UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HAI DUONG Doc 14ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 2430/QD-UBND Hai Dwong, ngay 13 thang 9 nam 2022
QUYET PINH

Vé viéc cong bé danh muc thi tuc hanh chinh va phé duyét
quy trinh ngi b giai quyét tha tuc hanh chinh thudc pham vi,
chirc nang quan ly cia S¢ Cong Thuong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015,
Ludt sua doz bé sung mét so diéu ciia Ludt Té chire Chinh phit va Ludt Té chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 ciia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/201 7/ND-CP ngay
07 thang 8 nam 2017 ciia Chinh phii quy dinh siva d6i, b6 sung mét so diéu cia
cdac Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngdy 23 thing 4 nam 2018 ciia
Chinh phii vé thire hién co ché mdt cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 107/2021/NP-CP ngay 06 thang 12 ndm 2021 cia
Chinh phii sira doi, b6 sung mot so diéu ciia Nghi dinh so 61/2018/NP-CP ngdy
23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mét cira lién
théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua

Bé truéng, Chii nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt
thu tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia
Bé trucng, Chii nhiém Vin phong Chinh phit hwdng dan thi hanh mét sé quy
dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé thiee hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thi tuc
hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Giam doc S¢ Cong Thieong tai To trinh sé 1423 /TTr-
SCT ngay 26 thang 8 nam 2022.

QUYET DINH:

Piéu 1. Cong b va phé duyét kém theo Quyét dinh nay danh muc thu tuc
hanh chinh va quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh thu¢c pham vi,
chtrc ndng quan 1y cia S& Cong Thuong, cu thé nhu sau:

1. Danh muyc tht tuc hanh chinh sta ddi, bo sung: Chi tiét, c6 Phu luc I
dinh kém 06 thu tuc hanh chinh.



2. Phé duyét quy trinh ndi by giai quyét thu tuc hanh chinh: Chi tiét, c6
Phu luc I dinh kém gém 34 quy trinh noi bd.

3. Danh muc quy trinh ndi by bd bai bo: Chi tiét, c6 Phu luc III dinh kém
gom 34 quy trinh noi bo.

Piéu 2. Trach nhiém thuc hién

1.S6 Coéng Thuong c¢b trach nhiém huéng din, cung cip tén va nodi
dung thu tuc hanh chinh dé Trung tim Phuc vy hanh chinh cong niém yét
cong khai, t6 chirc tiép nhan, luan chuyén ho so, giai quyét, tra két qua thu
tuc hanh chinh cho t6 chtrc, c4 nhan theo ding quy dinh.

2.So Thong tin va Truyén thong chu tri, phdi hop vdi S& Cong Thuong
va cac co quan, don vi lién quan c@p nhat tén thu tuc hanh chinh, déng thoi
chinh stra, bo sung hodc g& bo/thay thé quy trinh dién tr giai quyét thu tuc
hanh chinh tai Piéu 1 Quyét dinh nay trong Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh cta tinh. Hoan thanh trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay nhan
duoc Quyét dinh nay.

3. Van phong UBND tinh c6 trach nhiém dang tai cong khai thu tuc
hanh chinh trén Co sé dir liéu quéc gia vé thu tuc hanh chinh va Co s& dit liéu
thu tuc hanh chinh ciia UBND tinh dam bao kip thoi, ddy du, chinh xac, dung
quy dinh.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam déc cac so: Cong Thuong,
Thong tin va Truyén thong; Giam ddc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
va céc to chire, ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgin: KT. CHU TICH
- Nhu Dicu 3; ey PHO CHU TICH
- Cyc Kiém soat TTHC (VPCP); AN .

- Trung tam CNTT;
- Luu: VT, NC-KSTTHC, (1b).

Nguyén Minh Hung



Phulycl )
DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG THUQC PHAM VI

CHUC NANG QUAN LY CUA SO CONG THUONG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2430 /0D-UBND ngay 13 thdng 9 nam 2022 cia Chu tich UBND tinh)

THU TUC HANH CHINH CAP TINH

Tén tha tuc \ . . <. | Dia diém thwe | Phi, 18 phi <y
TT hanh chinh Thoi han giai quyeét hién ( df’ing) Can cw phap ly
I |LINH VUC LUU THONG HANG HOA TRONG NUOC
1 Tiép nhan, ra | Thoi han ra soat ndi | Trung tAm Phuc Khong - Luat Gia s6 11/2012/QH13 ngay 20/6/2012.
soat Biéu mau d‘}nlfl% van ba‘}ll giai | vy hanh hChf{n}’_ - Nghi dinh 177/2013/ND-CP ngay 14/11/2013 cta
dang ky gia tr}llr} o ad tk‘flﬁmg ;)ong tmD val Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh
thudc tham | ™ a}n to1 a‘ o‘ng }rorng, ( u?n g mdt s diéu cua Luat Gia.
N . |qua 04 ngay lam | Ton Puc Thang,
quycn gial quyct viée ké tir ngdy nhén | thanh phd Hai - Nghi dinh s6 149/2016/ND-CP ngay 11/11/2016
cua S0 COng | yin ban giai trinh | Duong, tinh Hai ciia Chinh phu stra d6i, b6 sung mot sé dicu cua
Thuong tinh theo ddu cong | Duong) Nghi dinh s6 177/2013/ND-CP ngay 14/11/2013
vian dén cia co quan ciia Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi
- Théng tu sb 08/2017/T-BCT ngay 26/6/2017 cua
B Cong Thuong quy dinh vé dang ky gia, ké khai
gia stra va thyc pham chtre nang danh cho tre em
dudi 06 tuoi.
2 Tiép nhan, ra |0l ngdy lam viéc ké | Trung tdm Phuyc | Khong - Luat Gia s6 11/2012/QH13 ngay 20/6/2012.
soat Biéu mau |t ggayrnhan da ho | vu hanh hChIg{h - Nghi dinh 177/2013/ND-CP ngay 14/11/2013 cta
ké khai gia|Sonople CDong th Hal Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
thupe  tham uong  (Buong mot sé diéu ciia Luat Gia.
Toén Pirc Thang,




Tén thi tuc ‘. ... __z, | Diadiém thwe | Phi, 1¢ phi e
TT hanh chinh Thoi han gidi quyét hi¢n (ddng) Can cur phap ly
quyén giai quyet g‘énh P}}f’h g‘{‘? - Nghi dinh s6 149/2016/ND-CP ngay 11/11/2016
cua S¢ Cong uong, tinh Hat cua Chinh phu sta d6i, b6 sung mot sd diéu cua
Thuong Duong) Nghi dinh s0 177/2013/ND-CP ngay 14/11/2013
cia Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mdt so di¢u cua Luat gia.
- Thong tu s6 08/2017/TT-BCT ngay 26/6/2017 cua
B Cong Thuong quy dinh vé déng ky gia, ké khai
gia sira va thuc pham chirc nang danh cho tré em
dudi 06 tudi.
I1 LINH VUC GIAM PINH THUONG MAI
1 Pang ky ddu |07 ngdy lam viéc ké | Trung tm Phuyc | Khong - Nghi dinh s6 20/2006/NB-CP ngay 20/02/2006
nghiép vu giam | tr ngay nhan du ho | vu hanh chinh ciia Chinh phii quy dinh chi tiét Luat Thuong mai
dinh thuong mai | S0 hop 1¢ cong tinh Hai vé kinh doanh dich vu giam dinh thuong mai.
Duong (Puong ey 2 .
Tén Ditc Thing, - oNghlrdmh 80 7125/;2.014X/NB-CP ngdy 29< 12/2014
thanh phé Hai cua Chmh phu stra doi, bo sung quy dmh vé .d1ch vy
Duong, tinh Hai giam dinh thu’ong mai tai Ngh; dlnh scz
Duong) 120/2011/ND-CP ngay 16/12/2011 va Nghi dinh s6
20/2006/ND-CP ngay 20/02/2006.
- Théng tu sd6 01/2015/TT-BCT  ngay
12/01/2015 cua B Cong Thuong Quy dinh thu tuc
dang ky dau nghi€p vu cia thuong nhan kinh doanh
dich vu giam dinh thuong mai.
2 Piang ky thay | 07 ngay lam viéc ké | Trung tdm Phuc | Khong - Nghi dinh s6 20/2006/ND-CP ngay 20/02/2006

d6i dau nghiép

tir ngay nhan du hd

vu hanh chinh

ciia Chinh phu quy dinh chi tiét Luat Thuong mai




Tén thi tuc ‘. ... __z, | Diadiém thwe | Phi, 1¢ phi e
TT hanh chinh Thoi han gidi quyét hi¢n (ddng) Can cur phap ly
vu giam dinh | so hop 1€ cong tinh Hai vé kinh doanh dich vu giam dinh thuong mai.
thuong mai Duong  (Buong - Nghi dinh s6 125/2014/ND-CP ngay 29/12/2014
Ton Buc Thang, , , o 2Rs 1A - A g
\ L ryas cua Chinh phu stra doi, b sung quy dinh vé dich vu
thanh phd Hai ., : . . o %
Duong, tinh Hai giam dinh thuong mai tai Nghi dinh 50
Duon 3 120/2011/NB-CP ngay 16/12/2011 va Nghi dinh so
& 20/2006/ND-CP ngay 20/02/2006.
- Thong tu s& 01/2015/TT-BCT  ngay
12/01/2015 cua B Cong Thuong Quy dinh thu tuc
dang ky dau nghi¢p vu cia thuong nhan kinh doanh
dich vu giam dinh thuong mai.
III | LINH VUC CONG NGHIEP NANG
1 Ciap Gidy xac |50 ngay lam viéc ké | Trung tdm Phuc | Khong - Nghi dinh sé 111/2015/ND-CP ngay 03/11/2015

nhan wu dai du
an san xudt san
pham cong
nghiép hd trg
thuoc Danh muc
san pham cong
nghiép hd trg uu
tién phat trién
doi i

vl cac
doanh  nghiép
nho va vira

tir ngdy nhan da hd
so hop 1¢

vu hanh chinh
cong tinh Hai
Duong (Puong
Toén Pc Thing,
thanh phd Hai
Duong, tinh Hai
Duong)

ctia Chinh phui vé phat trién cong nghiép hd trg.

- Théng tu s6 55/2015/TT-BCT ngay 30/12/2015
cua B6 Cong Thuong quy dinh trinh tu, thu tuc xéc
nhén wu dii va hau kiém vu dai ddi v6i cac Dy an
san xuat san phém cong nghiép ho tro thudéc Danh
muc san pham céng nghiép hd trg wu tién phat trién.

- Thong tu s 19/2021/TT-BCT ngay 23/11/2021
cia B Cong Thuong stra d6i, bo sung Thong tu sd
55/2015/TT-BCT ngay 30/12/2015 quy dinh trinh
tu, tht tuc x4c nhan uu dai va hau kiém wu dai di
v6i cac Dy an san xudt san pham cong nghiép hd
trg thugc Danh muc san pham cong nghiép hd tro
vu tién phat trién.




Tén thi tuc ‘. ... __z, | Diadiém thwe | Phi, 1¢ phi e
TT hanh chinh Thoi han gidi quyét hi¢n (ddng) Can cur phap ly
- Quyét dinh s6 868/UBND-VP ngy 22/4/2016 vé
Viép thuc hjén xac nhan uu gﬁi do1 voi du an san
xuat sdn pham cong nghiép ho trg trén dia ban tinh.
IV | LINH VUC KHOA HQC CONG NGHE
1 Cap théng bao | 05 ngay lam viéc ké | Trung tdim Phuc | Khong - Nghi dinh s6 127/2007/ND-CP ngay 01/8/2007

xac nhan cong
bd san pham
hang hoéa nhom
2 phu hop voi
quy chuin k§y
thuat tuong ung

tir ngay nhan da ho
so hop 1€

vu hanh chinh
cong tinh Hai
Duong (Puong
Tén Pc Thing,
thanh phd Hai
Duong, tinh Hai
Duong)

ciia Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mot sb
di€u cua Luat Ti€u chuan va Quy chuan k¥ thuat.

- Nghi dinh s6 78/2018/ND-CP ngay 16/5/2018 sta
doi, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh $6
127/2007/ND-CP ngay 01/8/2007 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ctia Luat Tiéu
chuén va Quy chuan k¥ thuat.

- Théong tu sd 36/2019/TT-BCT ngay 29/11/2019
ciia B6 Cong Thuong quy dinh quan 1y chat luong
san pham, hang hoa thudc trach nhiém quan 1y cua
B§ Cong Thuong.

- Thong tu sd 41/2015/TT-BCT ngay 24/11/2015
ciia Bo Coéng Thuong vé ban hanh Danh muc san
pham, hang hoa c6 kha ning giy mat an toan thudc
trdch nhiém quan 1y cua Bo Cong Thuong.




Phu luc II
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO CONG THUONG
(Kém theo Quyét dinh sé 2430/0D-UBND ngay 13 /9/2022 ciia Chii tich UBND tinh )

Phan I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH

I. LINH VUC LUU THONG HANG HOA TRONG NUOC

1. Tiép nhan, ra soat Biéu mau ding ky gia thudc thim quyén giai quyét
cua S¢& Cong Thuong

2. Tiép nhén, ra soat Biéu mau ké khai gia thuoc thim quyén giai quyét
cua S¢ Cong Thuong

3. Cap Gidy phép ban budn ruou trén dia ban tinh, thanh phd truc thudc
trung wong

4 Cép stra d6i, bd sung Gidy phép ban budn ruou trén dia ban tinh, thanh
pho truc thudc trung vong

5. Thu tuc: Cép lai Gidy phép ban budn rugu trén dja ban tinh, thanh phd
truc thudc trung wong

II. LINH VU'C GIAM PINH THUONG MAI

1. Bang ky dau nghiép vu giam dinh thuong mai

2. bang ky thay d6i ddu nghiép vu giam dinh thuong mai

I11. LINH VU'C XUC TIEN THUONG MAI

1. bang ky td churc hoi cho, trién 1am thuong mai tai Viét Nam

2. Pang ky stra doi, b sung ndi dung to chirc hoi chg, trién 1dm thuong
mai tai Viét Nam

IV. LINH VUC QUAN LY CANH TRANH

_ 1. bang ky hop ddng theo mau, diéu kién giao dich chung thudc tham
quyén cua S¢ Cong Thuong

2. Thong bao td chure hoi nghi, hoi thdo, dao tao vé ban hang da cép
V. LINH VUC THUONG MAI QUOC TE

1. Cép Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién cta thuwong nhan nudc
ngoai tai Viét Nam

2. Cép lai Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién cua thuong nhan nudc
ngoai tai Viét Nam
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3. Piéu chinh Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién cua thwong nhan
nudc ngoai tai Viét Nam

4. Gia han Giay phép thanh 1ap Vian phong dai dién cua thuong nhan nudc
ngoai tai Viét Nam

VI. LINH VUC PIEN

, 1. Cap Gidy phép hoat dong tu van chuyén nganh dién thudc thim quyén

cap cua dia phuong

2. Cap sua 601 bd sung Gidy phép hoat dong tu van chuyén nganh dién
thudc thim quyén cip cua dia phuong

3. Céap Gidy phép hoat dong phat dién ddi v6i nha may dién c6 quy mod
cong suat dudi 03MW dat tai dia phuong

4. Cép stra doi, bf) sung Gidy phép hoat dong phat dién d6i v6i nha may
dién c6 quy mo cong suat dudi 03MW dat tai dia phuong

5. Cap Gidy phép hoat dong ban 1¢ dién dén cap dién ap 0,4kV tai dia
phuong

6. Cap stra d6i, bd sung Gidy phép hoat dong ban 1¢ dién dén cap dién ap
0,4kV tai dia phuong

7. Cép Gidy phép hoat dong phan phdi dién dén cap dién ap 35 kV tai dia
phuong

8. Cap stra ddi, bo sung Gidy phép hoat dong phan phdi dién dén cap dién
ap 35 kV tai dia phuong

9. Cap thé Kiém tra vién dién luc cho cac ddi tuong thudc thim quyén céap
cua S¢ Cong Thuong

, 10. Cép thé Kiém tra vién dién luc cho cac d6i twong thudc thim quyén

cap cua S¢ Cong Thuong truong hop bi mat hodc bi hong thé

VI. LINH VUC CONG NGHIEP NANG

1. Cap Gidy xac nhan uu di du an san xuat san pham cong nghiép hd tro

thuoc Danh muyc san pham coéng nghiép hd tro vu tién phat trién déi véi cac
doanh nghi¢p nho va vira

VII. LINH VUC VAT LIEU NO CONG NGHIEP, TIEN CHAT
THUOC NO

1. Cép G1ay ching nhan huan luyén k¥ thuat an toan vat liéu nd cong
nghiép thudc tham quyén giai quyét ctia S& Cong Thuong

2. Cép lai Giay ching nhan huén luyén k¥ thuat an toan vat liéu n6 cong
nghiép thudc tham quyén giai quyét ctia S& Cong Thuong
3 Cap Gidy phép sir dung vat liéu nd cong nghiép thudc tham quyén giai
quyét cua S& Cong Thuong
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4.’C€'1p lai Gidy phép st dung vat liéu n6 cong nghiép thudc tham quyén
gidi quyét cua S& Cong Thuong

5. Thu hoéi Giay phép sir dung vat liéu nd cong nghiép thudc tham quyén
gidi quyét cia S& Cong Thuong

VIIL. LINH VU'C AN TOAN THU'C PHAM

L Cép Giay ching nhén du diéu kién an toan thuc pham ddi véi co sé san

xuat, kinh doanh thyc pham do S& Cong Thuong thuc hién

2. Cép lai Gidy chung nhan du diéu kién an toan thuc pham ddi véi co s
san xuat, kinh doanh thuc pham do S¢ Cong Thuong thuc hién

IX. LINH VUC KHOA HQC CONG NGHE

1. Cép thong bao xac nhan coéng bd san pham hang héa nhom 2 phu hop
vo1 quy chuan k¥ thudt tuong ing
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Phan I1

NOI DUNG QUY TRIiNH NOI BQ

I. LINH VUC LUU THONG HANG HOA TRONG NUOC
1. Thii tuc: Tiép nhén, ra soat Biéu miu ding ky gia thudc thim quyén giai
quyét ciia S¢ Cong Thwong
1.1. Thoi han giai quyét: 04 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18
1.2. Quy trinh giai quyét:
1.2.1. So @6 thwe hién

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hi€én

Thoi gian
thuwe hién

Trung tam Phuc

Huéng dan, tiép nhan ho so 1/2 neav 1am
B1 cua td chirc, ci nhan T*u hanh chinh Vgi éz
cong cua tinh i
Nhén hd so tir TT Phyc vy hanh chinh Chuyén ngay
aP 080 t‘f . ue v Aan chin L—¥an phong s& | sau khi nhan
B2 cong chuyén phong chuyén mon ho
0 so
9 ~ ¥ N 7 \ \ 9 , 4 A\ l ‘
Ra soat biéu mau ho so, néu ho so hop Phong Quan 'ly S Ngay ‘am
1é: thuong nhan duoc mua, ban theo  |T—>thuong mai VI?C (ket
muc gia dang ky thuc quy
trinh)
B3 Néu hd so chua du diéu kién gidi
quy¢t, trinh Lanh dao s¢ ky van ban
yéu cau thuong nhéan chua ap dung . L
murc gia dang dang ky va giai trinh ve +Bhong Quan _1y 03 nedv I3
céc ndi dung ctia Biéu mau thuong mai ngay lam
vigc
v
Cong Thuong viéce
v
Thuong nhan giai trinh N
BS Thuong nhan 10 ngdy lam

viéc




Ra soat ndi dung van ban giai trinh:
néu dat yéu clu, thuong nhan dugc
B6 diéu chinh gia theo mirc gid va thoi
gian diéu chinh d dé xuit

1 Bhong Quan 1y | 4 ngay lam
thuong mai viéc

1.2.2. Dién giai so dd

a) Tiép nhan ho so

- T,(;) chure, cd nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua duong buu dién,ﬁ fax, thu
dién tir dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong Dich
vu cong.

- Cong chic cua S¢ Cong Thuong lam viée tai Trung tam Phyc vu hanh chinh
cong thyc hién kiém tra thanh phan, s6 luong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan, giri gidy hen/ma hé so cho t6 chirc/ca nhan, chuyén hd so vé Vin phong s trong
vong 1/2 ngay lam viéc. Néu ho so chua day du thi 1ap phiéu huéng din hoan thién ho so
cho t6 chirc/ca nhan hodc tir chéi tiép nhan néu ho so khong du diéu kién.

b) Ra soat hd so

Sau khi tiép nhan hd so tir cong chirc ciia s6 tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong, Van phong s¢ dong dau cong van dén co ghi ngay, thang, nam vao Biéu miu va
tra ngay 01 ban Biéu mau cho thuong nhan tryc tiép hodc gui theo duong buu dién;
ddng thoi ban giao 01 ban Biéu miu cho Phong Quan Iy thuong mai dé ra soat.

Phong Quan 1y thuong mai ra soat hd so.

- Trong thoi han 5 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so, néu S Cong
Thuong khéng c¢6 van ban yéu cau thuong nhan giai trinh vé cac ndi dung cua Bicu
mau thi thuong nhan dugc mua, ban theo mirc gia dang ky.

- Trudng hop thuong nhan giai trinh cac 1y do diéu chinh gia khéng phu hop,
khong lién quan dén viec tang hoac giam gi4 hang hoa, dich vy, trong thoi han 3 ngay
lam viéc, Phong Quan 1y thuong mai trinh Lanh dao sé ky van ban yéu cau thuong
nhan chua ap dung mirc gia dang ding ky va giai trinh vé cac noi dung ctia Biéu mau.

- Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, Lanh dao s& xem xét ky van ban guri thuong
nhan.

Thoi han dé thuong nhan giai trinh va gui van ban giai trinh, tai liéu ching
minh t61 da khong qua 10 ngay lam viéc ké tir ngay S& Cong Thuong thong bao bang
van ban yéu cau thuong nhan giai trinh.

Thoi han ra soat ndi dung vin ban giai trinh t6i da khong qua 4 ngay 1am viéc
ké tir ngdy nhan vin ban giai trinh tinh theo ddu cong van dé. Hét thoi han trén, néu So
Cong Thuong khong c6 van ban yéu ciu thuong nhan giai trinh lai thi thwong nhan
duoc diéu chinh gia theo mirc gia va thoi gian diéu chinh da dé xuét.
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2. Thi tuc: Tiép nhén, ra soat Biéu miu ké khai gia thudc tham quyén giai
quyét cia S& Cong Thuong
2.1. Thoi han giai quyét: 01 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18
2.2. Quy trinh giii quyét:
2.2.1. So dd thye hién

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién i g cong vie thue hi€n thuc hién
Huéng d{fm, tiép nhan ho so Trung tam P,huc 1/2 ngay lam
B1 cua to chire, ca nhan -—wu hanh chinh vige
cong cua tinh i
v :
Nhan hé so tir TT Phyc vy hanh chinh oo | Chuyenneay
B2 cong chuyén phong chuyén mon »an phong s | sau kin nhan
ho so
: N khi
Ra soat ho so, néu hop 18: chuyen hd so Phong Quan ly ghaAy S;E !
dén Vin phong so dong du cong vin > thuong mai nA’ an ; 080
dén giri cho thuong nhan ’ (ket thic quy
trinh)
B3 s 5 .
Néu ho so khong du thanh phan, ndi
dur}g Eheo 7quyAdin13: trinh Lanh fiao fé Rhong Quan Iy 1 ngay lam
ky van ban yéu cau thuong nhan bo ‘A
A “thwong mai Vige
sung ho so
A
Ky van ban yéu c?u{ thuong nhan bo Linh dao S& 1/2 ngay lam
B4 sung ho so Cong Thuong viéc
B sung hd so N
B5 huong nhan > n%eilgclam

2.2.2. Dién giai so' d0
a) Tiép nhén ho so

- T4 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua duong buu dién dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh hodc tryc tuyén trén Cong Dich vu cong.

- Cong chirc cua S¢ Cong Thuong lam viée tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong thyc hién kiém tra thanh phan, s6 luong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan, giri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc/ca nhin, chuyén hd so vé Vin phong s trong
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vong 1/2 ngay 1am viéc. Néu hd so chua day du thi 14p phiéu hudng dan hoan thién hd so
cho t6 chure/cd nhan hoac tir chdi tiép nhén néu ho so khdng du diéu kién.

b) Ra soat hd so

Sau khi tiép nhan hd S0 tur cong chirc cua so tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong, Van phong s¢ dong dau cong van dén co ghi ngay, thang, ndm vao Bi€u mau va
gui ngay theo duong cong van 01 ban cho thuong nhén; dong thoi ban giao 01 ban
Bi€u mau cho Phong Quan 1y thuong mai dé ra soat.

Phong Quan 1y thuong mai ra soat ho so.

- Truong hop hd so khong du thanh phan, ndi dung theo quy dinh, trong thot
han 1 ngay lam viéc, Phong Quan ly thwong mai trinh Lanh dao so ky van ban yéu cau
thuong nhan bo sung thanh phan, ndi dung Biéu mau.

- Trong thoi han 1/2 ngay lam viée, Lanh dao s¢ xem xét ky van ban yéu cau
thuong nhan bo sung ho so.

q - S¢ Cong Thuong thong bao bang van ban, fax, thu dién tir cho thuong nhan dé
b6 sung ho so.

- Thuong nhan hoan thién day du thanh, phan noi dung Biéu mau theo quy dinh

va nop lai cho S¢ Céng Thuong trong vong t6i da 5 ngay lam viéc ké tir ngy co thong
bao qua dudng cong van, fax, thu dién tir yéu cau bd sung ho so.
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3. Thii tuc: Cip Gidy phép ban budn ruou trén dia ban tinh, thanh phd truc
thudc trung wong
3.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 16
3.2. Quy trinh giai quyét:
3.2.1. So' dd thyc hién

Cac
bwéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Hudng dan, tiép nhan ho so

Trung tdm Phuc

. , 1/2 ngay lam
B1 cua to chtre, ca nhan >_VL,1 hanh chinh Vgié}c/
cong cua tinh ¥
v 5
x : , Chuyén ngay
NhaP ho so tlf TT l?huc vu hAanh cAhmh Vian phong so | sau khi nhan
B2 cong chuyén phong chuyén mon > ho
0 so
N
Tham dinh hé so va NIET
im d1 } \ .10 | 12 ngay lam
thim dinh thye t& Phong Quén 1y o
B3 thuong mai Vie
v
, A Lanh dao So 2 ngay lam
Ky duyét : X
B4 ah _béng Thuong viée
\4
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu 12 neiv 1
B5 hanh chinh cong —Xin phong s& Iilglaéz am
Tra két qua cho t6 chuc, ca Trung tdm Phuyc A
B6 nhén —y hanh chinh | <hone tinh
thot gian

cong

3.2.2. Dién giai so' do

a) Tiép nhén ho so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc guri qua duong buu dién toi Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cta tinh hoac tryc tuyén trén Cong Dich vu cong.




9

- Cong chirc cua S¢ Cong Thuong lam viée tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thuc hién kiém tra thanh phan, s6 lwong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan, giri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc/ca nhin, chuyén ho so vé Vin phong s trong
vong 1/2 ngdy 1am viéc; Van phong s& ban giao hd so cho Phong Quan 1y thuong mai
ngay sau khi nhan duoc hd so. Néu hd so chua diy du thi 1ap phiéu hudng dan hoan thién
ho so cho td chirc/ca nhan hodc tir chdi tiép nhan néu hod so khong du diéu kién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

Sau khi tiép nhan ho so tir Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong, phong Quan Iy
thuong mai tham dinh ho so.

, - Truong hop chua du hé so hop 18, trong thoi han 2,5 ngay lam viéc ké tur ngay
tiép nhén ho so, s& co van ban huong dan bo sung ho so hodc tur choi tiép nhén néu hd
so khong du diéu kién.

- Truong hop ho so ddy d, hop 18, trong thoi han 12 ngay lam viéc ké tir khi
tiép nhan ho so, phong t6 chirc tham dinh thyc t€ va dy thao Giay phép trinh Lanh dao
sO ky duyét. Truong hop tir choi cap, s& ¢d van ban tra 161 néu ro 1y do.

- Trong thoi han 2 ngay lam viéc, Lanh dao s¢ xem xét ky duyét ho so.

- Vian phong sé giao hd so/két qua giai quyét cho cong chirc cua So Cong
Thuong lam viéc tai Trung tdm hyc vy hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/2 ngay
lam viéc ké tir khi Lanh dao so ky duyét.

¢) Tra két qua

Cong chire S¢ Cong Thuong tai Trung tam Phyc vu hanh chinh céng nhén két
qua tir Van phong so va chuyén ngay cho B phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua
cua Trung tam Phuc vu hanh chinh céng dé tra cho t6 churc, ¢4 nhan truc tiép hoac qua
dich vu buu chinh cong ich.
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4. Thi tuc: Cép stra doi, bd sung Gidy phép ban budn ruou trén dia ban tinh,
thanh phd tryc thudc trung wong
4.1. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18

4.2. Quy trinh giai quyét:
4.2.1. So dd thyc hién

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Huoéng dan, tiép nhén ho so

Trung tam Phuc

: . . 1/2 ngay lam
Bl cua to chtrc, ca nhan >—V1.l hanh chinh V%éZ
cong cua tinh i
v \
. - i Chuyén ngay
Nhafl ho so '[lf TT l?huc vu hAanh cihlnh Van phong s6 | sau khi nhan
B2 cong chuyén phong chuyén mon hd so
\
Tham dinh hé so w13
hong Quanly | O ngdy lam
B3 thuong mai viee
, A Lanh dao S¢& 1 ngay lam
Ky duyét : .
B4 ah —Tong Thuong viéc
\4
Chuyén két qua dén Trung tim Phuc vu 2 neav 1;
Tra két qua cho to chirc, ca Trung tam Phuyc A .
B6 nhan ¥y hanh chinh Kh(?pg ! inh
thot gian

cong

4.2.2. Dién giai so' o

a) Tiép nhan ho so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc guri qua duong buu dién toi Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cua tinh hodc truc tuyén trén Cong Dich vu cong.

- Cong chirc cia S¢ Cong Thuong lam viée tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thuc hi¢n kiém tra thanh phan, s6 luong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
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nhan, giri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc/ca nhan, chuyén hd so vé& Van phong so trong
vong 1/2 ngay 1am viéc; Van phong so ban giao hd so cho Phong Quan 1y thuong mai
ngay sau khi nhan duoc hd so. Néu hd so chua diy du thi 1ap phiéu hudng dan hoan thién
hd so cho to chirc/ca nhan hodc tir chdi tiép nhén néu ho so khong du diéu kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

Sau khi tiép nhan ho so tir Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong, phong Quan 1y
thuong mai tham dinh ho so.

- Truong hop chua du hé so hop 1¢, trong thoi han 2,5 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan hd so, s& c6 vin ban hudng dan bd sung hd so hodc tir chdi tiép nhan néu hd
so khong du diéu kién.

- Truong hop hd so da‘iy, du, hop 18, trong thoi han 5 ngay 1am viéc ké tir khi tiép
nhan ho so, phong dy thao Giay phép trinh Lanh dao s& ky duyét. Truong hop tir choi
cap sua doi, bo sung, s& ¢ van ban tra 161 néu 1o 1y do.

- Trong thoi han 1 ngay 1am viée, Lanh dao so xem xét ky duyét ho so.

- Vian phong sé giao hd so/két qua giai quyét cho cong chirc cua S& Cong
Thuong lam viéc tai Trung tdm huc vu hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/2 ngay
lam vi¢c ké tir khi Lanh dao s& ky duyét.

¢) Tra két qua

Cong chirc S6 Cong Thuong tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong nhén két
qua tir Van phong so va chuyén ngay cho Bo phan Huong dan tiép nhan va tra két qua

ctia Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho t6 chtrc, c4 nhan truc tiép hoic qua
dich vu buu chinh cong ich.
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5a. Thii tuc: Cap lai Gidy phép ban budn rugu trén dia ban tinh, thanh phd truc
thudc trung wong (Truong hop cdp lai do Gidy phép hét thoi han hiéu lic)

5.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18

5.2. Quy trinh giai quyét:

5.2.1. So' dd thuc hién

Cac N N Trach nhiém | Théi gian
budc Noi dung cong viéc cn” ‘A
‘A : * thuc hién thuce hién
thuc hién : : : :
Hudng dan, tiép nhan ho so Trung tdm Phuc 1/2 neav lam
B1 cta tb chire, ca nhan vy hanh chinh V%éz
‘/ cong cua tinh i
v )
x : , Chuyén ngay
NhaP ho so tlf TT I"huc vu hAanh (ihmh Vin phong s | sau khi nhan
B2 cong chuyén phong chuyén mon > ho
0 SO
A
Tham dinh ho so va 1
im d1 ) ol . 1e, | 12 ngay lam
thim dinh thyc té Phong Quan Ly o
B3 thuong mai Vie
B4 Ky duyét _’LAanh dao S¢ 2 ngay lam
Cong Thuong viéce
\ 4
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu - 12 noav 13
B5 hanh chinh cong Yan phong s6 heayfam
viéce
Tra két qua cho to chirc, c4 Trung tdm Phyc A s
B6 nhan ~Xu hanh chinh Kh(‘)r'lg ! inh
A thoi gian
cong

5.2.2. Dién giai so' do
a) Tiép nhin ho so

- T chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc guri qua duong buu dién toi Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cta tinh hodc tryc tuyén trén Cong Dich vu cong.
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- Cong chirc cua S¢ Cong Thuong lam viée tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thuc hién kiém tra thanh phan, s6 lwong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan, giri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc/ca nhin, chuyén ho so vé Vin phong s trong
vong 1/2 ngdy 1am viéc; Van phong s& ban giao hd so cho Phong Quan 1y thuong mai
ngay sau khi nhan duoc hd so. Néu hd so chua diy du thi 1ap phiéu hudng dan hoan thién
ho so cho td chirc/ca nhan hodc tir chdi tiép nhan néu hod so khong du diéu kién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

Sau khi tiép nhan ho so tir Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong, phong Quan Iy
thuong mai tham dinh ho so.

, - Truong hop chua du hé so hop 18, trong thoi han 2,5 ngay lam viéc ké tur ngay
tiép nhén ho so, s& co van ban huong dan bo sung ho so hodc tur choi tiép nhén néu hd
so khong du diéu kién.

- Truong hop ho so ddy d, hop 18, trong thoi han 12 ngay lam viéc ké tir khi
tiép nhan ho so, phong t6 chirc tham dinh thyc t€ va dy thao Giay phép trinh Lanh dao
sO ky duyét. Truong hop tir choi cap, s& ¢d van ban tra 161 néu ro 1y do.

- Trong thoi han 2 ngay lam viéc, Lanh dao s¢ xem xét ky duyét ho so.

- Vian phong sé giao hd so/két qua giai quyét cho cong chirc cua So Cong
Thuong lam viéc tai Trung tam huc vu hanh chinh c6ng cua tinh trong thoi han 1/2 ngay
lam viéc ké tir khi Lanh dao so ky duyét.

¢) Tra két qua

Cong chire S¢ Cong Thuong tai Trung tam Phyc vu hanh chinh céng nhén két
qua tir Van phong so va chuyén ngay cho B phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua
cua Trung tam Phuc vu hanh chinh céng dé tra cho t6 churc, ¢4 nhan truc tiép hoac qua
dich vu buu chinh cong ich.
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5.2. Quy trinh giai quyét:
5.2.1. So' dd thuc hién

5b. Thii tuc: Cap lai Gidy phép ban budn ruou trén dia ban tinh, thanh phd truc
thudc trung wong (Truong hop cdp lai Gidy phép do bi mat hodc bi hong)
5.1. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18

Cac
budc N6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vie thue hién thuc hién
hién
Hudng dén, tiép nhan ho so Trung tam Phuc 1/2 nea
B1 cua to chirc, ca nhan »vu hanh chinh 13 gay
" o am viéc
‘/ cong cua tinh
v ”
A LA s X . Chuyén
B2 NhE_lfl ho ;or tl;I TThl?huc Ku hﬂanh <ih1nh ‘Vin phong s& ngay sau khi
cong chuyén phong chuyén mon nhan h so
¢
Tham dinh ho so o T3
®hong Quan 1y > ngay lam
B3 thuong mai viee
B4 Ky duyét _»LAanh dao S¢& 1 ngay lam
Cong Thuong viée
v
Chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu /2 no?
B5 hanh chinh cong —Vin phong s& [~ neay
lam viéc
Tra két qua cho to churc, ca Trung tdm Phuc A
B6 nhén s hanh chinh | KhOng tinh
n thot gian
cong

5.2.2. Dién giai so' d0

a) Tiép nhén ho so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua duong buu dién toi Trung

tam Phuc vu hanh chinh cong cta tinh hoac tryc tuyén trén Céng Dich vu cong.




15

- Cong chirc cua S¢ Cong Thuong lam viée tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thuc hién kiém tra thanh phan, s6 lwong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan, giri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc/ca nhin, chuyén ho so vé Vin phong s trong
vong 1/2 ngdy 1am viéc; Van phong s& ban giao hd so cho Phong Quan 1y thuong mai
ngay sau khi nhan duoc hd so. Néu hd so chua diy du thi 1ap phiéu hudng dan hoan thién
ho so cho td chirc/ca nhan hodc tir chdi tiép nhan néu hod so khong du diéu kién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

Sau khi tiép nhan ho so tir Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong, phong Quan Iy
thuong mai tham dinh ho so.

, - Truong hop chua du hé so hop 18, trong thoi han 2,5 ngay lam viéc ké tur ngay
tiép nhén ho so, s& co van ban huong dan bo sung ho so hodc tur choi tiép nhén néu hd
so khong du diéu kién.

- Trudng hop hé so déy du, hop 1¢, trong thoi han 5 ngay lam viée ké tir khi tiép

nhén hd so, phong du thao Gidy phép trinh Lanh dao so ky duyét. Truong hop tir chdi
cap stra d6i, bd sung, s& ¢6 vin ban tra 151 néu rd 1y do.

- Trong thoi han 1 ngdy lam viéc, Lanh dao s¢ xem xét ky duyét ho so.

- Vian phong sé giao hd so/két qua giai quyét cho cong chirc cua So Cong
Thuong lam viéc tai Trung tam huc vu hanh chinh c6ng cua tinh trong thoi han 1/2 ngay
lam viéc ké tir khi Lanh dao so ky duyét.

¢) Tra két qua

Cong chire S¢ Cong Thuong tai Trung tam Phyc vu hanh chinh céng nhén két
qua tir Van phong so va chuyén ngay cho B phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua
cua Trung tam Phuc vu hanh chinh céng dé tra cho t6 churc, ¢4 nhan truc tiép hoac qua
dich vu buu chinh cong ich.
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IL. LINH VU'C GIAM DINH THUONG MAI
1. Thi tuc: Pang ky dau nghi¢p vu gidm dinh thuong mai
1.1. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 16

1.2. Quy trinh giii quyét:
1.2.1. So’ dd thire hién

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hi€n

Thoi gian
thuc hién

Hudng dan, ti€p nhan ho so

Trung tdm Phuc

. . 1/2 ngay la
Bl cita tb chure, ¢4 nhan ywu hanh chinh | !/ ey
cong cua tinh :
v ,
x : : Chuyén ngay
Nhafl ho so tlf TT I"huc vu hAanh (‘:hlnh Vin phong s | sau khi nhan
B2 cong chuyén phong chuyén mon > A
ho so
\
Tham dinh h so N
Phong Quan 1y | - ngay lam
B3 thuong mai viee
B4 Ky duyét _>LAﬁnh dao S¢& 1 ngay lam
Cong Thuong viée
v
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu o
B5 hanh chinh cong Yan phong s& 1/2 ngdy lam
viéc
Tréa két qua cho t6 chuc, ca Trung tdm Phuc A
B6 nhén —vy hanh chinh | <opong tinh
thot gian

cong

1.2.2. Dién giai so' dd

a) Tiép nhén ho so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc guri qua duong buu dién toi Trung

tam Phuc vu hanh chinh cong cua tinh hoac truc tuyén trén Céng Dich vu cong.

- Cong chtic cua S¢ Cong Thuong lam vi¢e tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh

cong thuc hi¢n kiém tra thanh phan, sb luong hd so. Néu dﬁy da theo quy dinh thi tiép
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nhan, giri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc/ca nhan, chuyén hd so vé& Van phong so trong
vong 1/2 ngay 1am viéc; Van phong so ban giao hd so cho Phong Quan 1y thuong mai
ngay sau khi nhan duoc hd so. Néu hd so chua diy du thi 1ap phiéu hudng dan hoan thién
hd so cho to chirc/ca nhan hodc tir chdi tiép nhén néu ho so khong du diéu kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so
Sau khi tiép nhan ho so tir Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong, phong Quan 1y
thuong mai tham dinh ho so.

- Truong hop chua du ho so hop 1€, trong thoi han 2,5 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan ho so, s& co vin ban yéu cau thuong nhan bo sung hd so.

- Néu ho so hop 1€, trong tho1 han 5 ngay lam viéc ké tir kl}i tiép nhan hd so,
phong Quan 1y thuong mai du thdo van ban thong bao dang ky dau nghi¢p vu giam
dinh cho thuong nhan trinh Lanh dao sé ky duyét.

- Trong thoi han 1 ngay lam viéc, Lanh dao s& xem xét ky duyét ho so.

- Van phong sé giao hd so/két qua giai quyét cho cong chirc cia S¢ Cong
Thuong lam viéc tai Trung tdm huc vu hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/2 ngay
lam viéc ké tir khi Lanh dao so ky duyét.

¢) Tra két qua

Cong chirc S¢ Cong Thuong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng nhén két
qua tr Van phong s¢ va chuyén ngay cho B phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua
cua Trung tam Phuc vy hanh chinh cong dé tra cho t6 chirc, c4 nhan truc ti€p hodc qua
dich vu buu chinh cong ich.
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2. Thi tuc: Ding ky thay dbi ddu nghiép vu giam dinh thuong mai

2.1. Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18
2.2. Quy trinh giii quyét:

2.2.1. So' d6 thuc hién

Ca'c A n < Trach nhiém Thoi gian
budc NoQi dung cong viéc onl ‘A
‘A thuc hién thuc hién
thuc hién : ‘ : :
Huéng dan, tiép nhan hd so Trung tam Phuc 1/2 noav 13
BI ciia  chrc, cé nhan v hanh chinh | /2 S8 1am
‘/ cong cua tinh :
v ,
x : : Chuyén ngay
Nhafl ho so tlf TT l?huc vu hAanh (‘:hlnh Vin phong so | sau khi nhan
B2 cong chuyén phong chuyén mon > ho
0 so
\
Tham dinh ho so N
Phong Quan ly | > Ngdy lam
B3 thuong mai viee
B4 Ky duyét _»Lﬂanh dao S¢o 1 ngay lam
Cong Thuong viée
v
Chuyén két qua dén Trung tim Phuc vu oo
B5 hanh chinh cong X/an phong s6 1/2 ngay lam
viéc
Tra két qua cho to chuec, ca Trung tam Phuc P
B6 ahén %y hanh chinh | <hong tinh
obng thot gian

2.2.2. Dién giai so' do
a) Tiép nhén ho so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc guri qua duong buu dién toi Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cua tinh hoac truc tuyén trén Cong Dich vu cong.

- Cong chtic cua S¢ Cong Thuong lam vi¢e tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thuc hién ki€ém tra thanh phan, s6 lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan, gii gidy hen/ma ho so cho t6 chirc/ca nhan, chuyén ho so vé Van phong sé trong
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vong 1/2 ngay lam viéc; Van phong s¢ ban giao hé so cho Phong Quan 1y thuong mai
ngay sau khi nhén dugc h6 so. Néu ho so chua day du thi 1ap phi€u huéng dan hoan thién
ho so cho t6 chirc/cd nhan hodc tir choi tiép nhan néu ho so khong du dieu kién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so
Sau khi tiép nhan ho so tir Trung tim Phuc vy hanh chinh céng, phong Quan ly
thuong mai tham dinh ho so.

- Truong hop chua du hd so hop 1€, trong thoi han 2,5 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan hd so, s¢ co van ban yéu cau thuong nhan b sung ho so.

- Néu hd so hop 1¢, trong thoi han 5 ngay lam viéc ké tr kI}i tiép nhén hd so,
phong Quan 1y thuong mai du thdo van ban thong bao dang ky dau nghi¢p vu gidm
dinh cho thuong nhan trinh Lanh dao sé ky duyét.

- Trong thoi han 1 ngay 1am viéc, Lanh dao s xem xét ky duyét ho so.

- Vian phong sé giao hd so/két qua giai quyét cho cong chirc cia SO Cong
Thuong lam viéc tai Trung tam huc vy hanh chinh c6ng cua tinh trong thot han 1/2 ngay
lam viéc ké tir khi Lanh dao sé ky duyét.

¢) Tra két qua

Cong chire S¢ Cong Thuong tai Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng nhén két
qua tir Van phong so va chuyén ngay cho B phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua
cta Trung tam Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho to chirc, c4 nhén tryuc tiép hodc qua
dich vu buu chinh cong ich.
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I1. LINH VU'C XUC TIEN THUONG MAI
1. Tha tuc: Bang ky td chtrc hoi cho, trién 1dam thuong mai tai Viét Nam
1.1. Thoi han gii quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é

1.2. Quy trinh giii quyét:
1.2.1. So’ @6 thuee hién

Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hi€én

Thoi gian
thue hién

Hudng dan, tiép nhén ho so

Trung tam Phuc

¢ . . 1/2 ngay lam
Bl cuta to chtrc, ca nhan Fwu hanh chinh Vgiéz
cong cua tinh :
v ,
NPT . i Chuyén ngay
Nh.’;lfl ho so tlf TT I?huc vu hAanh (ihlnh | Wian phong s& | sau khi nhan
B2 cong chuyén phong chuyén mon hd so
A
Tham dinh hé so w13
hong Quan Iy | °Mgdy lam
B3 thuong mai viee
B4 Ky duyét _»LAanh dao S¢ 1 ngay lam
Cong Thuong viéc
v
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu 12 nedv 13
B5 hanh chinh cong —®/in phong s& Iilglzz am
Tra két qua cho t6 chirc, ca Trung tam Phuc A
B6 nhan —®y hanh chinh Kh(‘)r}g .tmh
thoi gian

cong

1.2.2. Dién giai so do

a) Tiép nhan ho so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc guri qua duong buu dién toi Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cua tinh hodc truc tuyén trén Cong Dich vu cong.

- Cong chirc cia S¢ Cong Thuong lam viée tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thuc hi¢n kiém tra thanh phan, s6 luong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
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nhan, giri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc/ca nhan, chuyén hd so vé& Van phong so trong
vong 1/2 ngay lam viéc; Van phong so ban giao ho so' cho Phong Quan 1y thuong mai
ngay sau khi nhan duoc ho so. Néu ho so chua day du thi 1ap phi€u huong dan hoan thién
ho so cho t6 chirc/ca nhan hodc tir choi tiép nhan néu ho so khong du diéu kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

Sau khiotié'p nhan hd so tir Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng, phong Quan 1y
thuong mai tham dinh ho so.

- NéL} ho so chua diy du, hop 1¢, trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhén ho so, s¢ c6 van ban hudng dan bo sung ho so hodc tir choi tiép nhén néu ho
so khong du dicu kién.

-Néu hd so hop 1¢, trong thoi han 5 ngay 1am viée ké tir khi tiép nhén hd so,
phong du thao van ban x4c nhan hoac khong xac nhan trinh Lanh dao s¢ ky duyét.

- Trong thoi han 1 ngay lam viéc, Lanh dao s xem xét ky duyét ho so.

- Van phong sé giao hd so/két qua giai quyét cho cong chirc cia S¢ Cong
Thuong lam viéc tai Trung tdm huc vy hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/2 ngay
lam viéc ké tir khi Lanh dao so ky duyét.

¢) Tra két qua

Cong chirc S¢ Cong Thuong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng nhén két
qua tr Van phong s¢ va chuyén ngay cho B phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua
cua Trung tam Phuc vy hanh chinh cong dé tra cho t6 chirc, c4 nhan truc ti€p hodc qua
dich vu buu chinh cong ich.
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2. Tha tuc: Ding ky sta d6i, bo sung nodi dung to chirc hoi cho, trién 13m
thuong mai tai Viét Nam

2.1. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é

2.2. Quy trinh giii quyét:

2.2.1. So dd thuc hién

Cac
budc Noi dung cong viéc
thuc hién

Trach nhiém Thoi gian
thue hién thuwe hién

Hudng dan, tiép nhan ho so Trung tam Phyc

. . 1/2 ngay lam
B1 cua to chtre, ca nhian vy hanh chinh g Ay
A . viéc
‘/ cong cua tinh i
v )
x : , Chuyén ngay
NhaP ho so tlf TT I"huc vu hAanh (ihmh Vian phong so | sau khi nhan
B2 cong chuyén phong chuyén mon > ho
0 SO
A
Tham dinh ho so w3
Phong Quan Iy | > M3y lam
B3 thuong mai viee
B4 Ky duyét _’L?nh dao S¢& 1 ngay lam
Cong Thuong viéce

\4

Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu R 12 noav 13
B5 hanh chinh cong Vin phong s6 heayfam
viéc
Tra két qua cho t chirc, ca Trung tdm Phuc A
B6 nhan Py hanh chinh | <pOng tinh
thoi gian

cong

2.2.2. Dién giai so' do
a) Tiép nhin ho so

- T chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc guri qua duong buu dién toi Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cta tinh hodc tryc tuyén trén Cong Dich vu cong.
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- Cong chirc cua S¢ Cong Thuqng lam viéc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong thuc hi@n kiém tra ghe‘mh phér}, s0 luwong ho so. Néu déy dua theo quy dinh thi tiép
nhén, gui gidy hen/mé ho so cho t6 chirc/ca nhan, chuyén ho so vé Van phong s trong
vong 1/2 ngay lam viéc; Van phong s¢ ban giao ho so cho Phong Quan Iy thuong mai
ngay sau khi nhén dugc h6 so. Néu ho so chua day du thi 1ap phi€u huéng dan hoan thién
ho6 so cho t6 chire/ca nhan hodc tir choi tiép nhan néu hé so khong du dicu kién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

Sau khi tiép nhan ho so tir Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong, phong Quan Iy
thuong mai tham dinh ho so.

, - Nég hd so chua day du, hop 1¢, trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tur ngay
tiép nhén ho so, s& co van ban huong dan bo sung ho so hodc tur choi tiép nhén néu hd
so khong du diéu kién.

-Néu hd so hop 1¢, trong thoi han 5 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan hd so,
phong du thao van ban xac nhan hoac khong xac nhan trinh Lanh dao so ky duyét.

- Trong thoi han 1 ngay 1am viée, Lanh dao so xem xét ky duyét ho so.

- Van phong sé giao ho so/két qua giai quyét cho cong chiic cia So Cong
Thuong lam viée tai Trung tam hyc vy hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/2 ngay
lam vi¢c ké tir khi Lanh dao s& ky duyét.

¢) Tra két qua

Cong chire S¢ Cong Thuong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng nhan két
qua tir Van phong so va chuyén ngay cho B phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua
cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé trd cho t6 chuc, ¢4 nhan truc tiép hoac qua
dich vu buu chinh cong ich.
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1. Thi tuc: Ding ky hop dong theo mau, diéu kién giao dich chung thudc thim

quyén ctia S& Cong Thuong
1.1. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 16

1.2. Quy trinh giai quyét:
1.2.1. So' dd thire hién

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hi€n

Thoi gian
thuc hién

Trung tdm Phuc

Hudng dan, tiép nhan ho so 1/2 neav 1am
B1 cuta to chirc, ca nhan wu hanh chinh Vgié}cl
cong cua tinh i
v ,
x : : Chuyén ngay
Nhafl ho so tlf TT I?huc vu hAanh cAhlnh Vin phong s | sau khi nhan
B2 cong chuyén phong chuyén mon > ho
0 so
A
Tham dinh ho so s
»Thanh tra s¢ 1?’5 ngay
B3 lam viéc
B4 Ky duyét _>LAanh dao S¢ | 2,5 ngay lam
Cong Thuong viéce
v
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu 12 nedv 13
B5 hanh chinh cong T™X/in phong s& ng_e}y am
viéce
Tréa két qua cho t6 chuc, ca Trung tdm Phuc A
B6 nhén —%vy hanh chinh | <hong tinh
thoi gian

cong

1.2.2. Dién giai so' dd

a) Tiép nhén ho so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc guri qua duong buu dién toi Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cua tinh hoac truc tuyén trén Cong Dich vu cong.
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- Cong chirc cua S¢ Cong Thuong lam viée tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thuc hién kiém tra thanh phan, s6 lwong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan, giri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc/ca nhin, chuyén ho so vé Vin phong s trong
vong 1/2 ngay 1am viée; Vin phong so ban giao hd so cho Thanh tra s& ngay sau khi nhin
dugc hd so. Néu hd so chua day du thi 14p phiéu huéng dan hoan thién ho so cho to
chirc/ca nhan hodc tir chdi tiép nhan néu hod so khong du diéu kién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

7 Sau khi tiép nhén hd so tur Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng, Thanh tra s¢
tham dinh ho so.

-Néu hd so khong day du, trong thoi han 4,5 ngay lam viéc ké tir ngay tlep
nhan hd so, s& ¢6 van ban huéng dan bd sung hd so hodc tir chéi tiép nhan néu hd so
khong du diéu kién.

To chirc, ca nhan c6 trach nhiém b6 sung ho so, tai lieu trong thoi han 3 ngay
lam viéc ké tr ngay nhan dugc yéu cau cia S& Cong Thuong.

- Néu hd so hop 18, trong thdi han 16,5 ngay 1am viée ké tir khi tiép nhan hd so,
Thanh tra s& du thdo van ban xdc nhan hodc khong xac nhan trinh Lanh dao s¢ ky
duyét.

- Trong thoi han 2,5 ngay lam viéc, Lanh dao s& xem xét ky duyét ho so.

- Van phong sé giao ho so/két qua giai quyét cho cong chiic cia SO Cong
Thuong lam viéc tai Trung tdm hyc vy hanh chinh c6ng cua tinh trong thoi han 1/2 ngay
lam vi¢c ké tir khi Lanh dao s& ky duyét.

¢) Tra két qua

Cong chire S6 Cong Thuong tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong nhén két
qua trr Van phong so va chuyén ngay cho B phan Huong dan tiép nhan va tra két qua
cua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong dé€ tra cho t6 chirc, ¢4 nhan truc tiép hodc qua
dich vu buu chinh cong ich.
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2. Thii tuc: Thong bao t6 chire hoi nghi, hoi thao, dio tao vé ban hang da cp
2.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18

2.2. Quy trinh giii quyét:

2.2.1. So' d6 thuc hién

Cac buéc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién i g cong vie thue hién thuc hién
Hudng dan, tiép nhan ho so Trung tam Phuc 1/2 ngay lam
B1 cua to chure, ca nhan —-—wu hanh chinh vide
cong cua tinh i
v :
Nhan ho so tir TT Phuc vu hanh chinh . . , Chuyer_l ngfly
B2 cong chuyén phong chuyén mon Wan phong s | sau kPl nhan
ho so
v
Néu hop 1&: Doanh nghiép dwoc phép to Phong Quaén 1y 4,5 Hgéy lém
chirc hoi nghi, hoi thao, dao tao >thuong mai viée (ket
B3 thic quy
PP PR PR
(98 11111}
Néu hd so chua day du, hop 1&: trinh . L
Lanh dao so ky van ban yéu cau Doanh Bhong Quan ‘ly oo
nghiép stra doi, bo sung thuong mai 4 ngay lam
vigc
v
B4 Ky vin ban yéu cau Poanh nghiép bd Lanh dao S& 1/2 ngay lam
sung ho so Cong Thuong viéc
B6 sung hd so \1a
B5 huong nhan 10 ngi?; lam

2.2.2. Dién giai so' do
a) Tiép nhin ho so

- T chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hoic gui qua duong buu dién t6i Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong ciia tinh hodc truc tuyén trén Cong Dich vu cong.

- Cong chirc cua S¢& Cong Thuong lam viée tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thuc hién kiém tra thanh phan, s6 lwong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan, giri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc/ca nhan, chuyén ho so vé Vin phong so trong
vong 1/2 ngay 1am viéc; Van phong s ban giao hd so cho Phong Quan 1y thuong mai
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ngay sau khi nhan dugc hd so. Néu hd so chua day du thi 1ap phiéu huéng dan hoan thién
ho so cho t6 chire/ca nhan hodc tir choi tiép nhan néu hé so khong da dicu kién.

b) Tham dinh va xem xét ho so

Sau khi tiép nhéan hd so tir Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong, Phong Quan 1y
thuong mai tham dinh ho so.

- Truong hop ho so ddy di, hop 18, trong thoi han 5 ngdy lam viée ke tir ngay
nhén dugc thong bao, So Cong Thuong khong ¢ yéu céu sua doi, bo sung thi doanh
nghiép dugc phép té chirc hdi nghi, hdi thdo, dao tao.

- Trudong hop ho so chua day du, hop 18, trong thot han 4 ngay lam viéc, Phong
Quan ly thuong mai trinh Lanh dao so ky van ban yéu cau Doanh nghiép sira d6i, bd
sung ho so. Thoi han stra d6i, bd sung 1a 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy s& ban hanh
thong bao.

_- Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, Lanh dao s xem x¢t ky van ban thong bao
yéu cau Doanh nghiép stra doi, bo sung ho so.
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V. LINH VUC THUONG MAI QUOC TE

1. Thi tuc: Cap Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién cta thwong nhan nudc

ngoai tai Viét Nam

1.1. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 16

1.2. Quy trinh giai quyét:
1.2.1. So’ dd thire hién

Ca,c A n ‘A Trach nhiém Thoi gian
budc NoQi dung cong viéc ons ‘A
thwe hién thuc hién thuc hién
Huéng dan, tiép nhan ho so Trung tdm Phuc N1
BI cia 16 chite, ci nhin v hanh chinh | /2 S8 1am
‘/ cong cua tinh i
\4 ,
han hd so ti h hanh chinh Chuyén ngay
N anho so th T P uc Vi hanh cii Van phong s | sau khi nhan
B2 cong chuyén phong chuyén mon > ho
0 SO
‘ r
Thim dinh hd so Phong K¢ hoach -
*Pau tu va Hop > ngay lam
B3 tac quoc té viee
B4 Ky duyét _»Lénh dao So I ngay lam
' Cong Thuong viéc
v
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu o
B5 hanh chinh cong ~Vin phong s6 1/2 ngay lam
viéc
Tra két qua cho to chirc, ca Trung tam Phyc A
B6 nhan ~®u hanh chinh Kh(‘n‘lg ! inh
cong thoi gian

1.2.2. Dién giai so' dd

a) Tiép nhéan ho so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua duong buu dién toi Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cua tinh hodc truc tuyén trén Cong Dich vu cong.
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- Cong chirc cua S¢ Cong Thuong lam viée tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thyc hién kiém tra thanh phén s6 luong ho so. Néu déy du theo quy dinh thi tiép
nhan, giri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc/ca nhan, chuyén hd so vé Vian phong s¢ trong
vong 1/2 ngay lam viéc; Van phong s¢ ban giao ho so cho Phong Ké hoach - Dau tu va
Hop tac quoc té ngay sau khi nhan duoc h6 so. Néu ho so chua day du thi lap phiéu huéng
dan hoan thién hd so cho to chirc/cd nhan hodc tir chéi tiép nhan néu ho so khong du
diéu kién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

Sau khi tiép nhan hd so tir Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong, Phong Ké
hoach - Pau tu va Hop tac quoc té tham dinh ho so.

-Néu hd so chua dy du, hop 18, trong thdi han 2.5 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan ho so, s¢ cd van ban hudng dan bo sung ho so hoac tir choi tiép nhén néu ho
so khong du dicu kién.

- Néu hd so day du, hop 1¢, trong thoi han 5 ngdy lam viéc ké tir khi tiép nhén
hd so, phong du thdo Gidy phép trinh Lanh dao s¢ ky duyét. Truong hop tir choi cap
phép, s& c6 van ban tra 161 néu ro ly do.

- Trong thoi han 1 ngdy lam viéc, Lanh dao s& xem xét ky duyét hd so.

- Vian phong sé giao hd so/két qua giai quyét cho cong chirc cua So Cong
Thuong lam viéc tai Trung tdm huc vu hanh chinh cong cta tinh trong thoi han 1/2 ngay
lam vi¢c ké tur khi Lanh dao s& ky duyét.

¢) Tra két qua

Cong chirc S¢ Cong Thuong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng nhén két
qua tr Van phong s¢ va chuyén ngay cho B6 phan Huong dan ti€p nhén va tra két qua
cua Trung tam Phuc vy hanh chinh cong d€ tra cho t6 chirc, ¢4 nhan truc ti€p hodc qua
dich vu buu chinh coéng ich.
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2. Thi tuc: Cip lai Gidy phép thanh 1ap Vian phong dai dién cua thuong nhan
nudc ngoai tai Viét Nam
2.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hé so hop 1é

2.2. Quy trinh giii quyét:
2.2.1. So dd thuc hién

Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hi€én

Thoi gian
thue hién

Hudng dan, tiép nhén ho so

Trung tam Phuc

B1 cia t chc, cd nban Fvu hanh chinh | 112 "S5 1AM
cong cua tinh :
v .
NP . ) Chuyén ngay
Nh.’;lfl ho so tlf TT I?huc vu hAanh (ihlnh Vin phong s& | sau khi nhan
B2 cong chuyén phong chuyén mon > ho
0 so
A
A dinh ho Phong Ké hoach
Tham dinh ho so - éugtu o Hop 3 ngz"iy lam
B3 tac qudc té viee
B4 Ky duyét _»Lénh dao S¢& 1 ngay lam
' Cong Thuong viéc
v
Chuyén két qua dén Trung tim Phuc vu O
B5 hanh chinh cong | Van phong s6 /2 ngay lam
viéc
Tra két qua cho td chue, ca Trung tam Phuc A ,
B6 nhan —®y hanh chinh Kh(‘)r}g .tmh
thoi gian

cong

2.2.2. Dién giai so' o

a) Tiép nhan ho so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc guri qua duong buu dién toi Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cua tinh hodc truc tuyén trén Cong Dich vu cong.

- Cong chirc cia S¢ Cong Thuong lam viée tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thuc hi¢n kiém tra thanh phan, s6 luong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
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nhan, giri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc/ca nhan, chuyén hd so vé& Vin phong s¢ trong
vong 1/2 ngay lam viéc; Van phong so ban giao hé so cho Phong Ké hoach - Pau tu va
Hop tac quoc té ngay sau khi nhan duoc ho so. Néu hd so chua day du thi lap phiéu huéng
dan hoan thién hd so cho td chirc/ca nhan hodc tir chdi tlep nhéan néu ho so khong du
diéu kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

Sau khi tiép nhan ho so tr Trung tam Phyc vy hanh chinh cong, Phong Ké
hoach - PBau tu va Hop tac qudc té tham dinh ho so.

-Néu hd so chua day di, hop 18, trong thoi han 2.5 ngay lam viéc ké tir ngay
ti€ép nhan ho so, s¢ c6 van ban hudng dan bo sung ho so hodc tir chdi ti€p nhan néu ho
so khong du dicu kién.

‘ - Néu ho so day du, hop 18, trong thot han 3 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan
ho so, phong dy thao Gidy phep trinh Lanh dao so ky duyét. Truong hop khong cap lai
Giay phép, sé c6 van ban tra 161 néu rd ly do.

- Trong thoi han 1 ngay 1am viée, Lanh dao so xem xét ky duyét ho so.

- Van phong sé giao ho so/két qua giai quyét cho cong chiic cia So Cong
Thuong lam viée tai Trung tam hyc vy hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/2 ngay
lam vi¢c ké tir khi Lanh dao s& ky duyét.

¢) Tra két qua

Cong chire S¢ Cong Thuong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng nhan két
qua tir Van phong so va chuyén ngay cho B phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua
cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé trd cho t6 chuc, ¢4 nhan truc tiép hoac qua
dich vu buu chinh cong ich.



32

3. Thii tuc: Diéu chinh Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién cua thuong nhan
nudc ngoai tai Viét Nam
3.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 16

3.2. Quy trinh giai quyét:
3.2.1. So' @b thuc hién

Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hi€én

Thoi gian
thue hién

Hudng dan, tiép nhén ho so

Trung tam Phuc

B1 cia t chc, cd nban Fvu hanh chinh | 112 "S5 1AM
cong cua tinh :
v .
NP . ) Chuyén ngay
Nh.’;lfl ho so tlf TT I?huc vu hAanh (ihlnh Vin phong s& | sau khi nhan
B2 cong chuyén phong chuyén mon > ho
0 so
A
A dinh ho Phong Ké hoach
Tham dinh ho so - éugtu o Hop 3 ngz"iy lam
B3 tac qudc té viee
B4 Ky duyét _»Lénh dao S¢& 1 ngay lam
' Cong Thuong viéc
v
Chuyén két qua dén Trung tim Phuc vu O
BS hinh chinh cong —X/in phong s | /2 88y 1am
viée
Tra két qua cho td chue, ca Trung tam Phuc A ,
B6 nhan —®y hanh chinh Kh(‘)r}g .tmh
thoi gian

cong

3.2.2. Dién giai so' dd

a) Tiép nhan ho so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc guri qua duong buu dién toi Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cua tinh hodc truc tuyén trén Cong Dich vu cong.

- Cong chirc cia S¢ Cong Thuong lam viée tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thuc hi¢n kiém tra thanh phan, s6 luong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
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nhan, giri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc/ca nhan, chuyén hd so vé& Vin phong s¢ trong
vong 1/2 ngay lam viéc; Van phong so ban giao hé so cho Phong Ké hoach - Pau tu va
Hop tac quoc té ngay sau khi nhan duoc ho so. Néu hd so chua day du thi lap phiéu huéng
dan hoan thién hd so cho td chirc/ca nhan hodc tir chdi tlep nhéan néu ho so khong du
diéu kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

Sau khi tiép nhan ho so tr Trung tam Phyc vy hanh chinh cong, Phong Ké
hoach - PBau tu va Hop tac qudc té tham dinh ho so.

-Néu hd so chua day di, hop 18, trong thoi han 2.5 ngay lam viéc ké tir ngay
ti€ép nhan ho so, s¢ c6 van ban hudng dan bo sung ho so hodc tir chdi ti€p nhan néu ho
so khong du dicu kién.

‘ - Néu ho so day du, hop 18, trong thoi han 3 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan
ho so, phong du thao Gidy phép trinh Lanh dao so ky duyét. Truong hop khong diéu
chinh Giay phép, s& ¢6 van ban tra 161 néu 10 1y do.

- Trong thoi han 1 ngay 1am viée, Lanh dao so xem xét ky duyét ho so.

- Van phong sé giao ho so/két qua giai quyét cho cong chiic cia So Cong
Thuong lam viée tai Trung tam hyc vy hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/2 ngay
lam vi¢c ké tir khi Lanh dao s& ky duyét.

¢) Tra két qua

Cong chire S¢ Cong Thuong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng nhan két
qua tir Van phong so va chuyén ngay cho B phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua
cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé trd cho t6 chuc, ¢4 nhan truc tiép hoac qua
dich vu buu chinh cong ich.
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4. Thi tuc: Gia han Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién cta thuong nhan

nudc ngoai tai Viét Nam

4.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é

4.2. Quy trinh giai quyét:
4.2.1. So dd thyc hién

Cac N N Trach nhiém | Théi gian
budc Noi dung cong viéc cn” ‘A
thue hién : : thuc hién thuc hién
Huéng dan, tiép nhan hd so Trung tam Phuc ST
Bl cua to chtrc, ca nhan ~»vu hanh chinh 12 HV%ZZ lam
‘/ cong cua tinh i
v )
x : , Chuyén ngay
NhaP ho so tlf TT I"huc vu hAanh (ihmh Vin phong so | sau khi nhan
B2 cong chuyén phong chuyén mon > ho
0 SO
‘ r
Thaim dinh hd so Phong K€ hoach N
*Dau tu va Hop 3 ngay lam
B3 tac quoc té viee
B4 Ky duyét _»Lénh dao So 1 ngay lam
' Cong Thuong viéce
\ 4
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu o
B5 hanh chinh cong X/an phong s& 1/2 ngdy lam
viéce
Tra két qua cho to chuc, ca Trung tdm Phuc n ,
B6 nhén %y hanh chinh | <00ng tnh
céng thoi gian

4.2.2. Dién giai so' do

a) Tiép nhin ho so

- T chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc guri qua duong buu dién toi Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cta tinh hodc tryc tuyén trén Cong Dich vu cong.
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- Cong chirc cua S¢ Cong Thuong lam viée tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thyc hién kiém tra thanh phén s6 luong ho so. Néu déy du theo quy dinh thi tiép
nhan, giri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc/ca nhan, chuyén hd so vé Vian phong s¢ trong
vong 1/2 ngay lam viéc; Van phong s¢ ban giao ho so cho Phong Ké hoach - Dau tu va
Hop tac quoc té ngay sau khi nhan duoc h6 so. Néu ho so chua day du thi lap phiéu huéng
dan hoan thién hd so cho to chirc/cd nhan hodc tir chéi tiép nhan néu ho so khong du
diéu kién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

Sau khi tiép nhan hd so tir Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong, Phong Ké
hoach - Pau tu va Hop tac quoc té tham dinh ho so.

-Néu hd so chua dy du, hop 18, trong thdi han 2.5 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan ho so, s¢ cd van ban hudng dan bo sung ho so hoac tir choi tiép nhén néu ho
so khong du dicu kién.

- Néu hd so day du, hop 1¢, trong thoi han 3 ngdy lam viéc ké tir khi tiép nhén
ho so, phong du thao Gidy phép trinh Lanh dao so ky duyét. Truong hop khong gia
han Giay phép, s& cd van ban tra 101 néu 10 1y do.

- Trong thoi han 1 ngdy lam viéc, Lanh dao s& xem xét ky duyét hd so.

- Vian phong sé giao hd so/két qua giai quyét cho cong chirc cua So Cong
Thuong lam viéc tai Trung tdm huc vu hanh chinh cong cuia tinh trong thoi han 1/2 ngay
lam vi¢c ké tur khi Lanh dao s& ky duyét.

¢) Tra két qua

Cong chirc S¢ Cong Thuong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng nhén két
qua tr Van phong s¢ va chuyén ngay cho B6 phan Huong dan ti€p nhén va tra két qua
cua Trung tam Phuc vy hanh chinh cong d€ tra cho t6 chirc, ¢4 nhan truc ti€p hodc qua
dich vu buu chinh coéng ich.
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VI. LINH VUC PIEN
1. Thi tuc: Cip Gidy phép hoat dong tu van chuyén nganh dién thudc thim

quyén cap cua dia phuong

1.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 16

1.2. Quy trinh giai quyét:
1.2.1. So’ dd thire hién

Cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thwe hién

Trung tdm Phuc

Huéng dan, tiép nhan ho so 1/2 noav 13
B1 cua t6 churc, ca nhan vy hanh chinh / IEZ}C] am
‘/ cong cua tinh -
Nhén hd so tir TT Phuc vu hanh chinh | Chuyénngay
B2 cong chuyén phong chuyén mon ;V an phong so' | sau kPl nhén
ho so
Tham dinh hd so, néu du diéq kién 12 ngay lam
trinh lanh dao so phé duyét ket qua > vide
giai quyet ho so (B7) i
B3 Phong Quan 1y
Thim dinh h so, néu hd so chua dat ning luong
trinh 1anh dao s¢ ky van ban yéu cau > 02 ngay lam
stra d0i, bo sung vigc
v
Ky duyét van ban yéu cau stra doi, N , 1/2 ngay lam
B4 bd sung ——»Lanh dao S¢ viée
|
v
B6 sung hd so T6 chire/cé
> \ 0 chuc/cé
BS 60 ngay nhan
Tiép nhan ho so bod sung, tham dinh . L, s
B6 trinh lanh dao S& phé duyét két qua phong Quanly | 12 ngay lam
giai quyét nang lugng viéc
A\ 4
B7 Ky duyét _»Lénh dao So 2 ngay lam
' Cong Thuong viéc
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Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu L, 2 nedvy 1
B8 hanh chinh cong Vin phong s6 nasyam
viée
Tra két qua cho to chirc, ca Trung tdm Phyc N
B9 nhan v hanh chinh | <10ng tinh
n thoi gian
cong

1.2.2. Dién giai so dd

a) Tiép nhén ho so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hoic gui qua duong buu dién to1 Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cta tinh hodc truc tuyén trén Cong Dich vu cong.

- Cong chuc cua S¢ Cong Thuong lam viée tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh
cong thyc hién kiém tra thanh phan s6 luong hé so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan, giri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc/ca nhan, chuyén ho so vé Vin phong so trong
vong 1/2 ngay 1am viéc; Van phong s& ban giao hd so cho Phong Quan 1y ning luong
ngay sau khi nhan duoc hd so. Néu hd so chua day du thi 1ap phiéu hudng dan hoan thién
hd so cho td chirc/ca nhan hodc tir chéi tiép nhan néu ho so khong du diéu kién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

Sau khi tiép nhan ho so tir Trung tim Phuc vu hanh chinh cong, Phong Quan ly
nang lugng thim dinh ho so.

-Néu hd so chua dy du, hop 18, trong thdi han 2.5 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan ho so, s& co van ban hudng dan bd sung, hoan thién hd so hodc tir chdi tiép
nhan néu hd so khong du diéu kién.

Trong thoi han 60 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc yéu cau bd sung, hoan
thién hod so cua S¢ Cong Thuong, t6 chirc, c4 nhan dé& nghi cap gidy phép phai bd
sung, stra (1‘01 s6 liéu, tai liéu, cac thong tin lién quan va tra 101 bang vin ban. Hét thoi
han trén, t6 chirc, ca nhan khong stra ddi, b sung hd so theo yéu cau, S¢ Cong
Thuong sé& tra lai ho so dé nghi cap Gidy phép.

- Néu hé so day du, hop 1¢, trong thoi han 12 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan
hé so, Phong Quan 1y ning lugng tham dinh ho so va du thao Gidy phép trinh Lanh
dao so ky duyét.

- Trong thoi han 2 ngay lam viéc, Lanh dao s¢ xem xét ky duyét ho so.

- Van phong sé giao ho so/két qua giai quyét cho cong chiic cia SO Cong
Thuong lam viéc tai Trung tdm huc vu hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/2 ngay
1am viéc ké tir khi Lanh dao sé ky duyét.

¢) Tra két qua

Cong chitc S¢ Coéng Thuong tai Trung tim Phuc vy hanh chinh céng nhan két
qua tir Vin phong so va chuyén ngay cho B6 phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua
ctia Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho t6 chtrc, c4 nhan truc tiép hoic qua
dich vu buu chinh cong ich.




38

2. Thi tuc: Cap stra d6i, bd sung Gidy phép hoat dong tu vin chuyén nganh
dién thudc thdm quyén cip cua dia phuong
2.1. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é

2.2. Quy trinh giii quyét:
2.2.1. So dd thuc hién

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuwe hién

Huoéng dan, tiép nhén ho so

Trung tam Phuc

: . . 1/2 ngay lam
B1 cua to chire, ca nhan —wvu hanh chinh V%éZ
‘/ cong cua tinh i
Nhén ho so tir TT Phuc vu hanh chinh . . , Chuyér.l ng?y
B2 cong chuyén phong chuyén mon yyanphong sG | sau kPl nhin
ho so
Thim dinh ho so, néu du diéu kién 05 ngay 1am
trinh lanh dao s¢ phé duyét ket qua > vidc
gidi quyet ho so (B7) ’
B3 Phong Quan ly
Tham dinh ho so, néu hd so chua dat ning lugng
trinh lanh dao s¢ ky van ban yéu cau > 02 ngay lam
stra d6i, bo sung viéc
\4
Ky duyét vin ban yéu cau stra doi, . , 1/2 ngay lam
B4 bd sung —ft»l.anh dao S¢ viée
|
2
B6 sung hd so T4 chitc/ca
> \ 0 chtrc/ca
BS 60 ngay nhan
Tiép nhan ho so bd sung, thém dinh he " 0 T
B6 trinh lnh dao S& phé duyét két qua ong Quanly | 05ngay lam
giai quyét nang lugng viéc
)\ 4
B7 Ky duyét Lanh dao S¢& 01 ngay lam

—Cong Thuong

viéc
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Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu L, 2 nedvy 1
B8 hanh chinh cong Vin phong s6 nasyam
viée
Tra két qua cho to chirc, ca Trung tdm Phyc N
B9 nhan v hanh chinh | <10ng tinh
n thoi gian
cong

2.2.2. Dién giai so' do

a) Tiép nhén ho so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hoic gui qua duong buu dién to1 Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cta tinh hodc truc tuyén trén Cong Dich vu cong.

- Cong chuc cua S¢ Cong Thuong lam viée tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh
cong thyc hién kiém tra thanh phan s6 luong hé so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan, giri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc/ca nhan, chuyén ho so vé Vin phong so trong
vong 1/2 ngay 1am viéc; Van phong s& ban giao hd so cho Phong Quan 1y ning luong
ngay sau khi nhan duoc hd so. Néu hd so chua day du thi 1ap phiéu hudng dan hoan thién
hd so cho td chirc/ca nhan hodc tir chéi tiép nhan néu ho so khong du diéu kién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

Sau khi tiép nhan ho so tir Trung tim Phuc vu hanh chinh cong, Phong Quan ly
nang lugng thim dinh ho so.

-Néu hd so chua dy du, hop 18, trong thdi han 2.5 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan ho so, s& co van ban hudng dan bd sung, hoan thién hd so hodc tir chdi tiép
nhan néu hd so khong du diéu kién.

Trong thoi han 60 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc yéu cau bd sung, hoan
thién hod so cua S¢ Cong Thuong, t6 chirc, c4 nhan dé& nghi cap gidy phép phai bd
sung, stra (1‘01 s6 liéu, tai liéu, cac thong tin lién quan va tra 101 bang vin ban. Hét thoi
han trén, t6 chirc, ca nhan khong stra ddi, b sung hd so theo yéu cau, S¢ Cong
Thuong sé& tra lai ho so dé nghi cap Gidy phép.

- Néu hd so day du, hop 18, trong thoi han 5 ngay lam viée ké tir khi tiép nhan
hé so, Phong Quan 1y ning lugng tham dinh ho so va du thao Gidy phép trinh Lanh
dao so ky duyét.

- Trong thoi han 1 ngay lam viéc, Lanh dao s& xem xét ky duyét ho so.

- Van phong sé giao ho so/két qua giai quyét cho cong chiic cia SO Cong
Thuong lam viéc tai Trung tdm huc vy hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/2 ngay
1am viéc ké tir khi Lanh dao sé ky duyét.

¢) Tra két qua

Cong chitc S¢ Coéng Thuong tai Trung tim Phuc vy hanh chinh céng nhan két
qua tir Vin phong so va chuyén ngay cho B6 phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua
ctia Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho t6 chtrc, c4 nhan truc tiép hoic qua
dich vu buu chinh cong ich.
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3. Thi tuc: Cip Gidy phép hoat dong phat dién dbi véi nha may dién co quy mo
cong suit dudi 03MW dit tai dia phuong
3.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é

3.2. Quy trinh giai quyét:
3.2.1. So' @b thuc hién

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuwe hién

Huoéng dan, tiép nhén ho so

Trung tam Phuc

: . . 1/2 ngay lam
B1 cua to chire, ca nhan —wvu hanh chinh V%éZ
‘/ cong cua tinh i
Nhén ho so tir TT Phuc vu hanh chinh . . , Chuyér.l ng?y
B2 cong chuyén phong chuyén mon yyanphong sG | sau kPl nhin
ho so
Thim dinh ho so, néu du diéu kién 12 ngay lam
trinh lanh dao s¢ phé duyét ket qua > vidc
gidi quyet ho so (B7) ’
B3 Phong Quan ly
Tham dinh ho so, néu hd so chua dat ning lugng
trinh lanh dao s¢ ky van ban yéu cau > 02 ngay lam
stra d6i, bo sung viéc
\4
Ky duyét vin ban yéu cau sira doi, . , 1/2 ngay lam
B4 bd sung —ft»l.anh dao S¢ viee
|
2
B6 sung hd so T4 chitc/ca
> . 0 chtrc/ca
BS 60 ngay nhan
Tiép nhan ho so bd sung, thém dinh he " 12 nodv 12
B6 trinh lnh dao S& phé duyét két qua ong Quan ly ngay lam
giai quyét nang lugng viéc
)\ 4
B7 Ky duyét _’LAanh dao So 2 ngay lam
Cong Thuong viéc
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Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu L, 2 nedvy 1
B8 hanh chinh cong Vin phong s6 nasyam
viée
Tra két qua cho to chirc, ca Trung tdm Phyc N
B9 nhan v hanh chinh | <10ng tinh
n thoi gian
cong

3.2.2. Dién giai so' o

a) Tiép nhén ho so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hoic gui qua duong buu dién to1 Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cta tinh hodc truc tuyén trén Cong Dich vu cong.

- Cong chuc cua S¢ Cong Thuong lam viée tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh
cong thyc hién kiém tra thanh phan s6 luong hé so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan, giri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc/ca nhan, chuyén ho so vé Vin phong so trong
vong 1/2 ngay 1am viéc; Van phong s& ban giao hd so cho Phong Quan 1y ning luong
ngay sau khi nhan duoc hd so. Néu hd so chua day du thi 1ap phiéu hudng dan hoan thién
hd so cho td chirc/ca nhan hodc tir chéi tiép nhan néu ho so khong du diéu kién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

Sau khi tiép nhan ho so tir Trung tim Phuc vu hanh chinh cong, Phong Quan ly
nang lugng thim dinh ho so.

-Néu hd so chua dy du, hop 18, trong thdi han 2.5 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan ho so, s& co van ban hudng dan bd sung, hoan thién hd so hodc tir chdi tiép
nhan néu hd so khong du diéu kién.

Trong thoi han 60 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc yéu cau bd sung, hoan
thién hod so cua S¢ Cong Thuong, t6 chirc, c4 nhan dé& nghi cap gidy phép phai bd
sung, stra (1‘01 s6 liéu, tai liéu, cac thong tin lién quan va tra 101 bang vin ban. Hét thoi
han trén, t6 chirc, ca nhan khong stra ddi, b sung hd so theo yéu cau, S¢ Cong
Thuong sé& tra lai ho so dé nghi cap Gidy phép.

- Néu hé so day du, hop 1¢, trong thoi han 12 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan
hé so, Phong Quan 1y ning lugng tham dinh ho so va du thao Gidy phép trinh Lanh
dao so ky duyét.

- Trong thoi han 2 ngay lam viéc, Lanh dao s¢ xem xét ky duyét ho so.

- Van phong sé giao ho so/két qua giai quyét cho cong chiic cia SO Cong
Thuong lam viéc tai Trung tdm huc vu hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/2 ngay
1am viéc ké tir khi Lanh dao sé ky duyét.

¢) Tra két qua

Cong chitc S¢ Coéng Thuong tai Trung tim Phuc vy hanh chinh céng nhan két
qua tir Vin phong so va chuyén ngay cho B6 phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua
ctia Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho t6 chtrc, c4 nhan truc tiép hoic qua
dich vu buu chinh cong ich.
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4. Thu tuc: Cip sira d6i, bd sung Gidy phép hoat dong phat dién ddi v6i nha
may dién c6 quy mo cong sudt dudi 03MW dit tai dia phuong
4.1. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18

4.2. Quy trinh giai quyét:
4.2.1. So dd thyc hién

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuwe hién

Huoéng dan, tiép nhén ho so

Trung tam Phuc

: . . 1/2 ngay lam
B1 cua to chire, ca nhan —wvu hanh chinh V%éZ
‘/ cong cua tinh i
Nhén ho so tir TT Phuc vu hanh chinh . . , Chuyér.l ng?y
B2 cong chuyén phong chuyén mon yyanphong sG | sau kPl nhin
ho so
Thim dinh ho so, néu du diéu kién 05 ngay 1am
trinh lanh dao s¢ phé duyét ket qua > vidc
gidi quyet ho so (B7) ’
B3 Phong Quan ly
Tham dinh ho so, néu hd so chua dat ning lugng
trinh lanh dao s¢ ky van ban yéu cau > 02 ngay lam
stra d6i, bo sung viéc
\4
Ky duyét vin ban yéu cau stra doi, . , 1/2 ngay lam
B4 bd sung —ft»l.anh dao S¢ viée
|
2
B6 sung hd so T4 chitc/ca
> \ 0 chtrc/ca
BS 60 ngay nhan
Tiép nhan ho so bd sung, thém dinh he " 0 T
B6 trinh lnh dao S& phé duyét két qua ong Quanly | 05ngay lam
giai quyét nang lugng viéc
)\ 4
B7 Ky duyét Lanh dao S¢& 01 ngay lam

—Cong Thuong

viéc
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Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu L, 2 nedvy 1
B8 hanh chinh cong Vin phong s6 nasyam
viée
Tra két qua cho to chirc, ca Trung tdm Phyc N
B9 nhan v hanh chinh | <10ng tinh
n thoi gian
cong

4.2.2. Dién giai so' do

a) Tiép nhén ho so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hoic gui qua duong buu dién to1 Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cta tinh hodc truc tuyén trén Cong Dich vu cong.

- Cong chuc cua S¢ Cong Thuong lam viée tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh
cong thyc hién kiém tra thanh phan s6 luong hé so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan, giri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc/ca nhan, chuyén ho so vé Vin phong so trong
vong 1/2 ngay 1am viéc; Van phong s& ban giao hd so cho Phong Quan 1y ning luong
ngay sau khi nhan duoc hd so. Néu hd so chua day du thi 1ap phiéu hudng dan hoan thién
hd so cho td chirc/ca nhan hodc tir chéi tiép nhan néu ho so khong du diéu kién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

Sau khi tiép nhan ho so tir Trung tim Phuc vu hanh chinh cong, Phong Quan ly
nang lugng thim dinh ho so.

-Néu hd so chua dy du, hop 18, trong thdi han 2.5 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan ho so, s& co van ban hudng dan bd sung, hoan thién hd so hodc tir chdi tiép
nhan néu hd so khong du diéu kién.

Trong thoi han 60 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc yéu cau bd sung, hoan
thién hod so cua S¢ Cong Thuong, t6 chirc, c4 nhan dé& nghi cap gidy phép phai bd
sung, stra (1‘01 s6 liéu, tai liéu, cac thong tin lién quan va tra 101 bang vin ban. Hét thoi
han trén, t6 chirc, ca nhan khong stra ddi, b sung hd so theo yéu cau, S¢ Cong
Thuong sé& tra lai ho so dé nghi cap Gidy phép.

- Néu hd so day du, hop 18, trong thoi han 5 ngay lam viée ké tir khi tiép nhan
hé so, Phong Quan 1y ning lugng tham dinh ho so va du thao Gidy phép trinh Lanh
dao so ky duyét.

- Trong thoi han 1 ngay lam viéc, Lanh dao s& xem xét ky duyét ho so.

- Van phong sé giao ho so/két qua giai quyét cho cong chiic cia SO Cong
Thuong lam viéc tai Trung tdm huc vu hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/2 ngay
1am viéc ké tir khi Lanh dao sé ky duyét.

¢) Tra két qua

Cong chitc S¢ Coéng Thuong tai Trung tim Phuc vy hanh chinh céng nhan két
qua tir Vin phong so va chuyén ngay cho B6 phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua
ctia Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho t6 chtrc, c4 nhan truc tiép hoic qua
dich vu buu chinh cong ich.
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5. Thi tuc: Cip Gidy phép hoat dong ban 1é dién dén cip dién ap 0,4kV tai dia

phuong

5.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18

5.2. Quy trinh giai quyét:
5.2.1. So' dd thuc hién

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuwe hién

Huoéng dan, tiép nhén ho so

Trung tam Phuc

: . . 1/2 ngay lam
B1 cua to chire, ca nhan —wvu hanh chinh V%éZ
‘/ cong cua tinh i
Nhén ho so tir TT Phuc vu hanh chinh . . , Chuyér.l ng?y
B2 cong chuyén phong chuyén mon yyanphong sG | sau kPl nhin
ho so
Thim dinh ho so, néu du diéu kién 12 ngay lam
trinh lanh dao s¢ phé duyét ket qua > vidc
gidi quyet ho so (B7) ’
B3 Phong Quan ly
Tham dinh ho so, néu hd so chua dat ning lugng
trinh lanh dao s¢ ky van ban yéu cau > 02 ngay lam
stra d6i, bo sung viéc
\4
Ky duyét vin ban yéu cau sira doi, . , 1/2 ngay lam
B4 bd sung —ft»l.anh dao S¢ viee
|
2
B6 sung hd so T4 chitc/ca
> . 0 chtrc/ca
BS 60 ngay nhan
Tiép nhan ho so bd sung, thém dinh he " 12 nodv 12
B6 trinh lnh dao S& phé duyét két qua ong Quan ly ngay lam
giai quyét nang lugng viéc
)\ 4
B7 Ky duyét _’LAanh dao So 2 ngay lam
Cong Thuong viéc
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Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu L, 2 nedvy 1
B8 hanh chinh cong Vin phong s6 nasyam
viée
Tra két qua cho to chirc, ca Trung tdm Phyc N
B9 nhan v hanh chinh | <10ng tinh
n thoi gian
cong

5.2.2. Dién giai so' do

a) Tiép nhén ho so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hoic gui qua duong buu dién to1 Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cta tinh hodc truc tuyén trén Cong Dich vu cong.

- Cong chuc cua S¢ Cong Thuong lam viée tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh
cong thyc hién kiém tra thanh phan s6 luong hé so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan, giri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc/ca nhan, chuyén ho so vé Vin phong so trong
vong 1/2 ngay 1am viéc; Van phong s& ban giao hd so cho Phong Quan 1y ning luong
ngay sau khi nhan duoc hd so. Néu hd so chua day du thi 1ap phiéu hudng dan hoan thién
hd so cho td chirc/ca nhan hodc tir chéi tiép nhan néu ho so khong du diéu kién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

Sau khi tiép nhan ho so tir Trung tim Phuc vu hanh chinh cong, Phong Quan ly
nang lugng thim dinh ho so.

-Néu hd so chua dy du, hop 18, trong thdi han 2.5 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan ho so, s& co van ban hudng dan bd sung, hoan thién hd so hodc tir chdi tiép
nhan néu hd so khong du diéu kién.

Trong thoi han 60 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc yéu cau bd sung, hoan
thién hod so cua S¢ Cong Thuong, t6 chirc, c4 nhan dé& nghi cap gidy phép phai bd
sung, stra (1‘01 s6 liéu, tai liéu, cac thong tin lién quan va tra 101 bang vin ban. Hét thoi
han trén, t6 chirc, ca nhan khong stra ddi, b sung hd so theo yéu cau, S¢ Cong
Thuong sé& tra lai ho so dé nghi cap Gidy phép.

- Néu hé so day du, hop 1¢, trong thoi han 12 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan
hé so, Phong Quan 1y ning lugng tham dinh ho so va du thao Gidy phép trinh Lanh
dao so ky duyét.

- Trong thoi han 2 ngay lam viéc, Lanh dao s¢ xem xét ky duyét ho so.

- Van phong sé giao ho so/két qua giai quyét cho cong chiic cia SO Cong
Thuong lam viéc tai Trung tdm huc vu hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/2 ngay
1am viéc ké tir khi Lanh dao sé ky duyét.

¢) Tra két qua

Cong chitc S¢ Coéng Thuong tai Trung tim Phuc vy hanh chinh céng nhan két
qua tir Vin phong so va chuyén ngay cho B6 phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua
ctia Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho t6 chtrc, c4 nhan truc tiép hoic qua
dich vu buu chinh cong ich.
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6. Thii tuc: Cap stra ddi, bo sung Gidy phép hoat dong ban 1é dién dén cip dién
ap 0,4kV tai dia phuong
6.1. Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1é

6.2. Quy trinh giai quyét:
6.2.1. So' dd thyc hién

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuwe hién

Huoéng dan, tiép nhén ho so

Trung tam Phuc

: . . 1/2 ngay lam
B1 cua to chire, ca nhan —wvu hanh chinh V%éZ
‘/ cong cua tinh i
Nhén ho so tir TT Phuc vu hanh chinh . . , Chuyér.l ng?y
B2 cong chuyén phong chuyén mon yyanphong sG | sau kPl nhin
ho so
Thim dinh ho so, néu du diéu kién 05 ngay 1am
trinh lanh dao s¢ phé duyét ket qua > vidc
gidi quyet ho so (B7) ’
B3 Phong Quan ly
Tham dinh ho so, néu hd so chua dat ning lugng
trinh lanh dao s¢ ky van ban yéu cau > 02 ngay lam
stra d6i, bo sung viéc
\4
Ky duyét vin ban yéu cau stra doi, . , 1/2 ngay lam
B4 bd sung —ft»l.anh dao S¢ viée
|
2
B6 sung hd so T4 chitc/ca
> \ 0 chtrc/ca
BS 60 ngay nhan
Tiép nhan ho so bd sung, thém dinh he " 0 T
B6 trinh lnh dao S& phé duyét két qua ong Quanly | 05ngay lam
giai quyét nang lugng viéc
)\ 4
B7 Ky duyét Lanh dao S¢& 01 ngay lam

—Cong Thuong

viéc
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Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu L, 2 nedvy 1
B8 hanh chinh cong Vin phong s6 nasyam
viée
Tra két qua cho to chirc, ca Trung tdm Phyc N
B9 nhan v hanh chinh | <10ng tinh
n thoi gian
cong

6.2.2. Dién giai so' do

a) Tiép nhén ho so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hoic gui qua duong buu dién to1 Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cta tinh hodc truc tuyén trén Cong Dich vu cong.

- Cong chuc cua S¢ Cong Thuong lam viée tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh
cong thyc hién kiém tra thanh phan s6 luong hé so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan, giri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc/ca nhan, chuyén ho so vé Vin phong so trong
vong 1/2 ngay 1am viéc; Van phong s& ban giao hd so cho Phong Quan 1y ning luong
ngay sau khi nhan duoc hd so. Néu hd so chua day du thi 1ap phiéu hudng dan hoan thién
hd so cho td chirc/ca nhan hodc tir chéi tiép nhan néu ho so khong du diéu kién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

Sau khi tiép nhan ho so tir Trung tim Phuc vu hanh chinh cong, Phong Quan ly
nang lugng thim dinh ho so.

-Néu hd so chua dy du, hop 18, trong thdi han 2.5 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan ho so, s& co van ban hudng dan bd sung, hoan thién hd so hodc tir chdi tiép
nhan néu hd so khong du diéu kién.

Trong thoi han 60 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc yéu cau bd sung, hoan
thién hod so cua S¢ Cong Thuong, t6 chirc, c4 nhan dé& nghi cap gidy phép phai bd
sung, stra (1‘01 s6 liéu, tai liéu, cac thong tin lién quan va tra 101 bang vin ban. Hét thoi
han trén, t6 chirc, ca nhan khong stra ddi, b sung hd so theo yéu cau, S¢ Cong
Thuong sé& tra lai ho so dé nghi cap Gidy phép.

- Néu hd so day du, hop 18, trong thoi han 5 ngay lam viée ké tir khi tiép nhan
hé so, Phong Quan 1y ning lugng tham dinh ho so va du thao Gidy phép trinh Lanh
dao so ky duyét.

- Trong thoi han 1 ngay lam viéc, Lanh dao s& xem xét ky duyét ho so.

- Van phong sé giao ho so/két qua giai quyét cho cong chiic cia SO Cong
Thuong lam viéc tai Trung tdm huc vy hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/2 ngay
1am viéc ké tir khi Lanh dao sé ky duyét.

¢) Tra két qua

Cong chitc S¢ Coéng Thuong tai Trung tim Phuc vy hanh chinh céng nhan két
qua tir Vin phong so va chuyén ngay cho B6 phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua
ctia Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho t6 chtrc, c4 nhan truc tiép hoic qua
dich vu buu chinh cong ich.
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7. Thii tuc: Cap Gidy phép hoat dong phan phdi dién dén cap dién ap 35 kV tai

dia phuong

7.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18

7.2. Quy trinh giai quyét:
7.2.1. So' d6 thue hién

Cac budc Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue hién i g cong ie thuc hi€n thwe hién
Hudng dan, tiép nhan ho so Trung tam Phyc 1/2 neav 13
B1 cta td chire, ca nhan vy hanh chinh HV%ZZ am
‘/ cong cua tinh i
Nhan hb so tir TT Phuc vu hanh chinh | Chuyénngay
B2 cong chuyén phong chuyén mon ;V an phong s6 | sau k{n nhan
ho so
Tham dinh ho so, néu du diél} kién R 12 ngay lam
trinh 1anh dao s,("r pbé duyét két qua > viée
giai quyéet ho so (B7) ’
B3 Phong Quan 1y
Thim dinh h so, néu hd so chua dat ning luong
trinh l&nh dao s¢ ky van ban yéu cau > 02 ngay lam
stra d6i, bo sung vigce
v
Ky duyét vin ban yéu cu stra doi, i .| 1/2 ngay lam
B4 bd sung —t »I.anh dao S& viée
|
v
B6 sung hd so Té chire/cé
\ 0 chure/cé
BS 60 ngay nhan
Tiép nhéan hd so bd sung, tham dinh . L, A
B6 trinh 1anh dao S& phé duyét két qua Ph?ng Quanly | 12 ngiy lam
giai quyét nang luong viéce
v
, A Lanh dao So 2 ngay lam
Ky duyét ’ ;
BT v e _>C(3ng Thuong viée
|
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Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu L, 2 nedvy 1
B8 hanh chinh cong Vin phong s6 nasyam
viée
Tra két qua cho to chirc, ca Trung tdm Phyc N
B9 nhan v hanh chinh | <10ng tinh
n thoi gian
cong

7.2.2. Dién giai so' do

a) Tiép nhén ho so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hoic gui qua duong buu dién to1 Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cta tinh hodc truc tuyén trén Cong Dich vu cong.

- Cong chuc cua S¢ Cong Thuong lam viée tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh
cong thyc hién kiém tra thanh phan s6 luong hé so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan, giri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc/ca nhan, chuyén ho so vé Vin phong so trong
vong 1/2 ngay 1am viéc; Van phong s& ban giao hd so cho Phong Quan 1y ning luong
ngay sau khi nhan duoc hd so. Néu hd so chua day du thi 1ap phiéu hudng dan hoan thién
hd so cho td chirc/ca nhan hodc tir chéi tiép nhan néu ho so khong du diéu kién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

Sau khi tiép nhan ho so tir Trung tim Phuc vu hanh chinh cong, Phong Quan ly
nang lugng thim dinh ho so.

-Néu hd so chua dy du, hop 18, trong thdi han 2.5 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan ho so, s& co van ban hudng dan bd sung, hoan thién hd so hodc tir chdi tiép
nhan néu hd so khong du diéu kién.

Trong thoi han 60 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc yéu cau bd sung, hoan
thién hod so cua S¢ Cong Thuong, t6 chirc, c4 nhan dé& nghi cap gidy phép phai bd
sung, stra (1‘01 s6 liéu, tai liéu, cac thong tin lién quan va tra 101 bang vin ban. Hét thoi
han trén, t6 chirc, ca nhan khong stra ddi, b sung hd so theo yéu cau, S¢ Cong
Thuong sé& tra lai ho so dé nghi cap Gidy phép.

- Néu hé so day du, hop 1¢, trong thoi han 12 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan
hé so, Phong Quan 1y ning lugng tham dinh ho so va du thao Gidy phép trinh Lanh
dao so ky duyét.

- Trong thoi han 2 ngay lam viéc, Lanh dao s¢ xem xét ky duyét ho so.

- Van phong sé giao ho so/két qua giai quyét cho cong chiic cia SO Cong
Thuong lam viéc tai Trung tdm huc vy hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/2 ngay
1am viéc ké tir khi Lanh dao sé ky duyét.

¢) Tra két qua

Cong chitc S¢ Coéng Thuong tai Trung tim Phuc vy hanh chinh céng nhan két
qua tir Vin phong so va chuyén ngay cho B6 phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua
ctia Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho t6 chtrc, c4 nhan truc tiép hoic qua
dich vu buu chinh cong ich.
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8. Thii tuc: Cép stra doi, bd sung Gidy phép hoat dong phan phdi dién dén cip
dién ap 35 kV tai dia phuong
8.1. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18

8.2. Quy trinh giai quyét:
8.2.1. So' dd thuc hién

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuwe hién

Huoéng dan, tiép nhén ho so

Trung tam Phuc

: . . 1/2 ngay lam
B1 cua to chire, ca nhan —wvu hanh chinh V%éZ
‘/ cong cua tinh i
Nhén ho so tir TT Phuc vu hanh chinh . . , Chuyér.l ng?y
B2 cong chuyén phong chuyén mon yyanphong sG | sau kPl nhin
ho so
Thim dinh ho so, néu du diéu kién 05 ngay 1am
trinh lanh dao s¢ phé duyét ket qua > vidc
gidi quyet ho so (B7) ’
B3 Phong Quan ly
Tham dinh ho so, néu hd so chua dat ning lugng
trinh lanh dao s¢ ky van ban yéu cau > 02 ngay lam
stra d6i, bo sung viéc
\4
Ky duyét vin ban yéu cau stra doi, . , 1/2 ngay lam
B4 bd sung —ft»l.anh dao S¢ viée
|
2
B6 sung hd so T4 chitc/ca
> \ 0 chtrc/ca
BS 60 ngay nhan
Tiép nhan ho so bd sung, thém dinh he " 0 T
B6 trinh lnh dao S& phé duyét két qua ong Quanly | 05ngay lam
giai quyét nang lugng viéc
)\ 4
B7 Ky duyét Lanh dao S¢& 01 ngay lam

—Cong Thuong

viéc
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Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu L, 2 nedvy 1
B8 hanh chinh cong Vin phong s6 nasyam
viée
Tra két qua cho to chirc, ca Trung tdm Phyc N
B9 nhan v hanh chinh | <10ng tinh
n thoi gian
cong

8.2.2. Dién giai so' do

a) Tiép nhén ho so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hoic gui qua duong buu dién to1 Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cta tinh hodc truc tuyén trén Cong Dich vu cong.

- Cong chuc cua S¢ Cong Thuong lam viée tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh
cong thyc hién kiém tra thanh phan s6 luong hé so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan, giri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc/ca nhan, chuyén ho so vé Vin phong so trong
vong 1/2 ngay 1am viéc; Van phong s& ban giao hd so cho Phong Quan 1y ning luong
ngay sau khi nhan duoc hd so. Néu hd so chua day du thi 1ap phiéu hudng dan hoan thién
hd so cho td chirc/ca nhan hodc tir chéi tiép nhan néu ho so khong du diéu kién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

Sau khi tiép nhan ho so tir Trung tim Phuc vu hanh chinh cong, Phong Quan ly
nang lugng thim dinh ho so.

-Néu hd so chua dy du, hop 18, trong thdi han 2.5 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan ho so, s& co van ban hudng dan bd sung, hoan thién hd so hodc tir chdi tiép
nhan néu hd so khong du diéu kién.

Trong thoi han 60 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc yéu cau bd sung, hoan
thién hod so cua S¢ Cong Thuong, t6 chirc, c4 nhan dé& nghi cap gidy phép phai bd
sung, stra (1‘01 s6 liéu, tai liéu, cac thong tin lién quan va tra 101 bang vin ban. Hét thoi
han trén, t6 chirc, ca nhan khong stra ddi, b sung hd so theo yéu cau, S¢ Cong
Thuong sé& tra lai ho so dé nghi cap Gidy phép.

- Néu hd so day du, hop 18, trong thoi han 5 ngay lam viée ké tir khi tiép nhan
hé so, Phong Quan 1y ning lugng tham dinh ho so va du thao Gidy phép trinh Lanh
dao so ky duyét.

- Trong thoi han 1 ngay lam viéc, Lanh dao s& xem xét ky duyét ho so.

- Van phong sé giao ho so/két qua giai quyét cho cong chiic cia SO Cong
Thuong lam viéc tai Trung tdm huc vy hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/2 ngay
1am viéc ké tir khi Lanh dao sé ky duyét.

¢) Tra két qua

Cong chitc S¢ Coéng Thuong tai Trung tim Phuc vy hanh chinh céng nhan két
qua tir Vin phong so va chuyén ngay cho B6 phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua
ctia Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho t6 chtrc, c4 nhan truc tiép hoic qua
dich vu buu chinh cong ich.
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9. Thii tuc: Cap thé Kiém tra vién dién lyc cho cac d6i twong thudc thaim quyén
cap cia S¢ Cong Thuong
9.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18

9.2. Quy trinh giai quyét:
9.2.1. So' d6 thuc hién

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thwe hién

Thoi gian
thuc hién

Trung tdm Phuc

Hudng dan, tiép nhan ho so 1/2 neav 1am
B1 cta tb chirc, c4 nhan )"71,1 hanh chinh Vgiéz
cong cua tinh i
v )
x : : Chuyén ngay
NhaP ho so u:: TT l?huc vu hAanh (ihlnh Vin phong s& | sau khi nhan
B2 cong chuyén phong chuyén mon > ho
0 so
\
Tham dinh h so Phong Quan ly -
> nang luong 3 ngay lam
B3 Vigc
B4 Ky duyét _>LAanh dao S¢& 1 ngay lam
Cong Thuong viée
v
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu 12 nedv 13
B5 hanh chinh cong ¥in phong so ri/gl?c’ am
Tra két qua cho t6 chuc, ca Trung tdm Phuc A
B6 nhén —vy hanh chinh | <hong tinh
thot gian

cong

9.2.2. Dién giai so' do

a) Tiép nhén ho so

- T6 chtrc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc gli qua dudng buu dién téi Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cta tinh hoac tryc tuyén trén Cong Dich vu cong.

- Cong chuc cua S¢ Cong Thuong lam viée tai Trung tam Phyc vu hanh chinh
cong thuc hi¢n kiém tra thanh phan, s6 lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép




56

nhan, giri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc/ca nhan, chuyén hd so vé Van phong so trong
vong 1/2 ngay 1am viéc; Van phong sd ban giao ho so cho Phong Quan 1y ning luong
ngay sau khi nhan duoc hd so. Néu hd so chua day du thi 1ap phiéu hudng dan hoan thién
hd so cho to chirc/ca nhan hodc tir chdi tiép nhén néu ho so khong du diéu kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so
Sau khi tiép nhén ho so tir Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong, Phong Quan 1y
nang lugng tham dinh ho so.

- Trong thoi han 3 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢, phong du
thao vin ban cap thé trinh Lanh dao sé ky duyét. Truong hop khong cap thé, s co vin
ban tra 161 va néu ro 1y do.

- Trong thoi han 1 ngay 1am viée, Lanh dao so xem xét ky duyét ho so.

- Van phong sé giao ho so/két qua giai quyét cho cong chiic cia SO Cong
Thuong lam viéc tai Trung tam hyc vy hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/2 ngay
lam vi¢c ké tir khi Lanh dao s& ky duyét.

¢) Tra két qua

Cong chire S6 Cong Thuong tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong nhén két
qua trr Van phong so va chuyén ngay cho B phan Huong dan tiép nhan va tra két qua
cua Trung tam Phuc vy hanh chinh cong d€ tra cho t6 chirc, ¢4 nhan truc tiép hodc qua
dich vu buu chinh cong ich.
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10. Thu tuc: Cép thé Kiém tra vién dién luc cho cac ddi tuong thudc tham
quyén cap cua S& Cong Thuong trudng hop bi mét hodc bi hong thé
10.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18

10.2. Quy trinh giai quyét:
10.2.1. So' @6 thuc hién

Cac
bwéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thuwe hién

Huéng dan, tiép nhan hd so

Trung tam Phuc

. . 1/2 ngay lam
B1 cta to chirc, c4 nhan vy hanh chinh V%éz
‘/ cong cua tinh i
v )
x : , Chuyén ngay
NhaP ho so tlf TT I"huc vu hAanh (ihmh Vian phong s6 | sau khi nhan
B2 cong chuyén phong chuyén mon > ho
0 SO
A
Tham dinh h so Phong Quan ly -
>ning luong 3 ngay lam
B3 viée
B4 Ky duyét _’LAanh dao S¢ 1 ngay lam
Cong Thuong viéce
\ 4
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu 12 nedv 13
B5 hanh chinh cong Y/an phong so neay fam
viée
Tréa két qua cho t6 chuc, ca Trung tdm Phuc A
B6 hén %y hanh chinh | 0Ong tinh
thoi gian

cong

10.2.2. Dién giai so' d0

a) Tiép nhan ho so

- T chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua duong buu dién téi Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cta tinh hoac tryc tuyén trén Cong Dich vu cong.
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- Cong chirc cua S¢ Cong Thuqng lam viéc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong thuc hi@n ki€ém tra ghe‘mh phér}, s0 luwong ho so. Né}l déy du theo quy dinh thi tiép
nhén, gui gidy hen/mé ho so cho t6 chirc/ca nhan, chuyén ho so vé Van phong s trong
vong 1/2 ngay lam viéc; Van phong so ban giao h6 so cho Phong Quan ly néng luong
ngay sau khi nhén dugc h6 so. Néu ho so chua day du thi 1ap phi€u huéng dan hoan thién
ho6 so cho t6 chire/ca nhan hodc tir choi tiép nhan néu hé so khong du dicu kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

Sau khi tiép nhan ho so tir Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng, Phong Quan 1y
nang luong tham dinh ho so.

_ - Trong thoi han 3 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢, phong kiém
tra h6 so luu va du thao van ban cap thé trinh Lanh dao so ky duyét. Truong hop
khong cap theé, s& c6 van ban tra 161 va néu rd 1y do.

- Trong thoi han 1 ngay lam viéc, Lanh dao s& xem xét ky duyét ho so.

- Van phong sé giao hd so/két qua giai quyét cho cong chirc cia S¢ Cong
Thuong lam viéc tai Trung tdm huc vu hanh chinh cong cta tinh trong thoi han 1/2 ngay
lam viéc ké tir khi Lanh dao so ky duyét.

¢) Tra két qua

Cong chirc S¢ Cong Thuong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng nhén két
qua tr Van phong s¢ va chuyén ngay cho B phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua
cua Trung tam Phuc vy hanh chinh cong dé tra cho t6 chirc, c4 nhan truc ti€p hodc qua
dich vu buu chinh cong ich.
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VI. LINH VUC CONG NGHIEP NANG
1. Thi tuc: Cip Gidy x4c nhan wu dii du 4n san xuat san pham cong nghiép hd

trg thudc Danh muc san pham coéng nghiép hd trg wu tién phat trién ddi voi cac doanh

nghi¢p nhé va vira
1.1. Thoi han giai quyét: 50 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18

1.2. Quy trinh giii quyét:
1.2.1. So’ @6 thwe hién

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Trung tam Phuc

Huéng dan, tiép nhan hd so 1/2 neav 1am
B1 cta tb chirc, c4 nhan Fwu hanh chinh Vgiéz
cong cua tinh i
v ,
U L Chuyén ngay
NhaP ho so tlf TT l?huc vu hAanh (ihmh Vin phong s& | sau khi nhan
B2 cong chuyén phong chuyén mon > hd
0 so
A
Kiém tra tinh hop 1¢, day du Phong Quan 1y | 4,5 ngay lam
cua ho so "cong nghiép viéc
B3
\ 4
Thim dinh ndi dung hd so va kiém ‘ o o
B4 tra thyc t€ (trong truong hop can Phong ngn ly | 15 ngay lam
thiét) cong nghi¢p viée
|
v
Tong hop két qua thim dinh, trinh Phong Quan 1y | 24,5 ngay
BS Lanh dao s xem xét 'céng nghiép 13m viéc
Phé duyét két qua Lanh dao S¢ 5 ngay lam
B6 e g A A A ‘A
giai quyét ho so — Cong Thuong viéc
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu 1/2 neav lam
B7 hanh chinh cong —¥an phong s& gay

viéc

v
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Tra két qua cho t6 chuc, ca Trung tam Phuc N
B8 nhan —%y hanh chinh | <pone tinh
A thoi gian
cong

1.2.2. Dién giai so' dd
a) Tiép nhén ho so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc guri qua duong buu dién toi Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong cta tinh hoac tryc tuyén trén Cong Dich vu cong.

- Cong chuc cua S¢ Cong Thuong lam viée tai Trung tam Phyc vu hanh chinh
cong thyc hién kiém tra thanh phan s6 luong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan, giri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc/ca nhan, chuyén ho so vé Vin phong so trong
vong 1/2 ngay lam viéc; Van phong s& ban giao hd so cho Phong Quan 1y céng nghiép
ngay sau khi nhan duoc hd so. Néu hd so chua diy du thi 1ap phiéu hudng dan hoan thién
ho so cho t6 chirc/ca nhan hodc tir chéi tiép nhan néu ho so khong du diéu kién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

Sau khi :[iép nhin 116 so tor Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, Phong Quan ly
cong nghi¢p tham dinh ho so.

-Néu ho so chua day du va khong hop 1¢, trong thoi han 4,5 ngay lam viée ké
tor ngay ti€p nhén ho so, s& c6 van ban thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé bo sung ho
SO.

- Néu ho so day du, hop 18, trong thoi han 15 ngay lam viéc, phong tién hanh
tham dinh ndi dung hd so, trudng hop can thiét s& kiém tra thyuc té tai co so.

- Trong thoi han 24,5 ngay lam viéc ké tir ngay tham dinh hd so, phong tong
hop két qua tham dinh trinh Lanh dao s& xem xét.

- Trong thoi han 5 ngay lam viéc, Lanh dao s& xem xét, phé duyét két qua giai
quyét ho so.

- Van phong sé giao hd so/két qua giai quyét cho cong chirc cua S& Cong
Thuong lam viéc tai Trung tdm huc vu hanh chinh cong cuda tinh trong thoi han 1/2 ngay
lam viéc ké tir khi Lanh dao so ky duyét.

¢) Tra két qua

Cong chirc S¢ Cong Thuong tai Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng nhén két
qua tir Van phong s¢ va chuyén ngay cho Bo phan Huong dan ti€p nhén va tra két qua
cua Trung tam Phuc vy hanh chinh cong dé tra cho t6 chirc, ¢4 nhan truc ti€p hodc qua
dich vu buu chinh coéng ich.
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VIL. LINH VUC VAT LIEU NO CONG NGHIEP, TIEN CHAT THUOC

NO

1. Thi tuc: Cap Gidy chiing nhan huan luyén k¥ thuét an toan vat liéu nd cong

nghiép thudc thAm quyén giai quyét cua S& Cong Thuong
1.1. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18

1.2. Quy trinh giii quyét:
1.2.1. So’ @6 thwe hién

Cac bude N6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién i g cong it thue hién thuc hién
Huéng dan, tiép nhan hd so Trung tam Phuc 1/2 noav 1am
B1 cta tb chirc, c4 nhan Fwu hanh chinh Vgiéz
cong cua tinh i
v ,
U L Chuyén ngay
NhaP ho so tlf TT l?huc vu hAanh (ihmh Vin phong s& | sau khi nhan
B2 cong chuyén phong chuyén mon > hd so
A
Thong béo ké hoach huéin luyén, I:hong‘ Ky th‘f?t 4,5 ngdy lam
kiém tra cho to chirc dé nghi Pan toan - Mol ’ vice
B3 truong i
T6 chirc huan luyén, kiém tra I;h(‘)ng K5 thu?flt 10 ngay lam
B4 an toan - Moi1 viée
trudng '
v
Tong hop két qua kiém tra Plléng K¥ thuét 2,5 ngay lim
BS an toan - Moi viée
trudng '
v
B6 Ky duyét _’Lflnh dao S¢ 2 ngay lam
Cong Thuong viée
v
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu 12 neav 1
B7 hanh chinh cong sn phong s6 ri/glgz am

}
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Tra két qua cho t6 chuc, ca Trung tam Phuc N
B8 nhan —%y hanh chinh | <pone tinh
A thoi gian
cong

1.2.2. Dién giai so' dd
a) Tiép nhén ho so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc guri qua duong buu dién toi Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong cta tinh hoac tryc tuyén trén Cong Dich vu cong.

- Cong chtric cua S¢ Cong Thuong lam vige tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong thyc hién kiém tra thanh phan, s6 luong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan, giri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc/ca nhan, chuyén ho so vé Vin phong so trong
vong 1/2 ngay 1am viéc; Vin phong sé ban giao hd so cho Phong K thuat an toan - Moi
truong ngay sau khi nhin duoc hd so. Néu ho so chua ddy du thi 1ap phiéu huéng dan
hoan thién ho so cho t6 chirc/ca nhan hoic tir chéi tiép nhan néu ho so khong du dicu
kién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

Sau khi tiép nhan hé so tir Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong, Phong K thut
an toan - Moi truong tham dinh ho so.

-Néu hd so chua dy du, hop 18, trong thdi han 2.5 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan hd so, s& c6 vin ban huéng dan bd sung hd so hodc tir chdi tiép nhin néu hd
so khong du diéu kién.

- Néu ho so day du, hop 18, trong thoi han 4,5 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan
hd so, phong K§ thuit an toan - Méi truong théng bao ké hoach huin luyén, kiém tra
cho t6 chirc dé nghi.

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy thong bao ké hoach huan luyén,
kiém tra, s¢ t0 chirc huan luyén, kiém tra.

- Trong thot han 2,5 ngay lam viéc sau khi huén luyén, kiém tra, phong Ky
thuat an toan - Mi truong tong hop két qua kiém tra va dy thao van ban cap Gidy
ching nhéan cho nhimng nguoi cé két qua kiém tra “dat” trinh Lanh dao so ky duyét.

- Trong thoi han 2 ngay 1am viée, Lanh dao s xem xét ky duyét ho so.

- Van phong sé giao hd so/két qua giai quyét cho cong chic cua S& Cong
Thuong lam viéc tai Trung tdm huc vu hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/2 ngay
lam vi¢c ké tir khi Lanh dao sé& ky duyét.

¢) Tra két qua

Cong chitc S¢ Coéng Thuong tai Trung tim Phyc vu hanh chinh céng nhan két
qua tur Van phong so va chuyén ngay cho B phan Huong dan tiép nhan va tra két qua
cua Trung tam Phuc vy hanh chinh cong dé tra cho t6 chirc, ¢4 nhan truc ti€p hodc qua
dich vu buu chinh céng ich.
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2. Thi tuc: Cip lai Gidy ching nhan huin luyén k¥ thuat an toan vat liéu nd
cong nghiép thudc thim quyén giai quyét cua S& Cong Thuong
2.1. Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 16

2.2. Quy trinh giii quyét:
2.2.1. So dd thuc hién

Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hi€én

Thoi gian
thue hién

Hudng dan, tiép nhén ho so

Trung tam Phuc

B1 cia t chc, cd nban Fvu hanh chinh | 112 "S5 1AM
cong cua tinh :
v .
NPT . i Chuyén ngay
Nh.’;lfl ho so tlf TT I?huc vu hAanh (ihlnh Vin phong s& | sau khi nhan
B2 cong chuyén phong chuyén mon > ho
0 so
A
A dinh ho Phong K¥ thuat
Tham dinh ho so - fén 3_’ M | 153 ng_éy am
B3 trudng viee
B4 Ky duyét _»Lénh dao S& | 1/2 ngay lam
' Cong Thuong viéc
v
Chuyén két qua dén Trung tim Phuc vu O
B5 hanh chinh cong | Van phong s6 /2 ngay lam
viéc
Tra két qua cho t6 chirc, ca Trung tam Phuc A
B6 nhan —®y hanh chinh Kh(‘)r}g .tmh
thoi gian

cong

2.2.2. Dién giai so' o

a) Tiép nhan ho so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc guri qua duong buu dién toi Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cua tinh hodc truc tuyén trén Cong Dich vu cong.

- Cong chirc cia S¢ Cong Thuong lam viée tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thuc hi¢n kiém tra thanh phan, s6 luong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
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nhan, giri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc/ca nhan, chuyén hd so vé& Van phong so trong
vong 1/2 ngay 1am viéc; Vin phong sé ban giao hd so cho Phong K thuat an toan - Moi
truong ngay sau khi nhin duoc hd so. Néu hd so chua diy du thi 1ap phiéu huéng dan
hoan thién hd so cho t6 chirc/ca nhan hodc tir chdi tiép nhéan néu hd so khong du diéu
kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

Sau khi tiép nhén hd so tir Trung tam Phuc vy hanh chinh cong, Phong Ky thuat
an toan - Moi truong tham dinh ho so.

- Trong thot han 1,5 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan h(:i so, phong dy thao van
ban cap lai Gidy chung nhan hodc van ban thong bao khong cap lai trinh Lanh dao so
ky duy¢t.

- Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, Lanh dao s& xem xét ky duyét ho so.

- Vian phong sé giao hd so/két qua giai quyét cho cong chirc cia SO Cong
Thuong lam viéc tai Trung tam hyc vy hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/2 ngay
lam viéc ké tir khi Lanh dao sé ky duyét.

¢) Tra két qua

Cong chire S¢ Cong Thuong tai Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng nhén két
qua tir Van phong so va chuyén ngay cho B phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua
cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho t6 chuc, ¢4 nhan truc tiép hoac qua
dich vu buu chinh cong ich.
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3. Thii tuc: Cap Gidy phép st dung vt liéu nd cong nghiép thudc thim quyén
giai quyét cia S& Cong Thuong
3.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é

3.2. Quy trinh giai quyét:
3.2.1. So' @b thuc hién

Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hi€én

Thoi gian
thue hién

Hudng dan, tiép nhén ho so

Trung tam Phuc

¢ . . 1/2 ngay lam
Bl cuta to chtrc, ca nhan Fwu hanh chinh gay
A ) viéc
cong cua tinh
v ,
NPT . i Chuyén ngay
Nh.’;lfl ho so tlf TT I?huc vu hAanh (ihlnh Vin phong so | sau khi nhan
B2 cong chuyén phong chuyén mon > ho
0 so
A
Thém dinh hd so va Phong Ky ﬁl}@t 3 ngdy lim
tham dinh thuc té *an toan - Mo1 3
B3 trudng viée
B4 Ky duyét _»LAanh dao S¢ 1 ngay lam
Cong Thuong viéc
v
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu .
B5 hanh chinh cong TVin phong s6 1/2 ngay lam
viéc
Tra két qua cho t6 chirc, ca Trung tam Phuc A
B6 nhan —®y hanh chinh Kh(‘)r}g .tmh
thoi gian

cong

3.2.2. Dién giai so' dd

a) Tiép nhan ho so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc guri qua duong buu dién toi Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cua tinh hodc truc tuyén trén Cong Dich vu cong.

- Cong chirc cia S¢ Cong Thuong lam viée tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thuc hi¢n kiém tra thanh phan, s6 luong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
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nhan, giri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc/ca nhan, chuyén hd so vé& Van phong so trong
vong 1/2 ngay 1am viéc; Vin phong sé ban giao hd so cho Phong K thuat an toan - Moi
truong ngay sau khi nhin duoc hd so. Néu hd so chua diy du thi 1ap phiéu huéng dan
hoan thién hd so cho t6 chirc/ca nhan hodc tir chdi tiép nhéan néu hd so khong du diéu
kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

Sau khi tiép nhén hd so tir Trung tam Phuc vy hanh chinh cong, Phong Ky thuat
an toan - Moi truong tham dinh ho so.

-Néu hd so chua day di, hop 18, trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tir ngay
ti€ép nhan ho so, s¢ c6 van ban hudng dan bo sung ho so hodc tir chdi ti€p nhan néu ho
so khong du dicu kién.

- Néu hd Y hop 1¢, trong thoi han 3 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhéan ho so,
phong t6 churc tham dinh thuc t€ va dy thao Gidy phep trinh Lanh dao so ky duyét.
Truong hop khong cap Gidy phép thi du thdo van ban tra 161 néu rd 1y do.

- Trong thoi han 1 ngay 1am viée, Lanh dao so xem xét ky duyét ho so.

- Van phong sé giao ho so/két qua giai quyét cho cong chiic cia So Cong
Thuong lam viée tai Trung tam hyc vy hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/2 ngay
lam vi¢c ké tir khi Lanh dao s& ky duyét.

¢) Tra két qua

Cong chire S¢ Cong Thuong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng nhan két
qua tir Van phong so va chuyén ngay cho B phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua
cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé trd cho t6 chuc, ¢4 nhan truc tiép hoac qua
dich vu buu chinh cong ich.
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4. Thi tuc: Cép lai Gidy phép st dung vat lidu nd cong nghiép thudc tham
quyén giai quyét ciia S Cong Thuong
4.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é

4.2. Quy trinh giai quyét:
4.2.1. So dd thyc hién

Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hi€én

Thoi gian
thue hién

Hudng dan, tiép nhén ho so

Trung tam Phuc

B1 cia t chc, cd nban Fvu hanh chinh | 112 "S5 1AM
cong cua tinh :
v .
NP . ) Chuyén ngay
Nh.’;lfl ho so tlf TT I?huc vu hAanh (ihlnh Vin phong s& | sau khi nhan
B2 cong chuyén phong chuyén mon > ho
0 so
A
Thém dinh h so va Phong Ky thudt | . - am
tham dinh thyc t& %an toan - M6i =
B3 trudng viee
B4 Ky duyét _»Lénh dao S¢& 1 ngay lam
' Cong Thuong viéc
v
Chuyén két qua dén Trung tim Phuc vu O
B5 hanh chinh cong [ Vin phong s& /2 ngay lam
viéc
Tra két qua cho t6 chirc, ca Trung tam Phuc A ,
B6 nhan —®y hanh chinh Kh(‘)r}g .tmh
thoi gian

cong

4.2.2. Dién giai so' o

a) Tiép nhan ho so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc guri qua duong buu dién toi Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cua tinh hodc truc tuyén trén Cong Dich vu cong.

- Cong chirc cia S¢ Cong Thuong lam viée tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thuc hi¢n kiém tra thanh phan, s6 luong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
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nhan, giri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc/ca nhan, chuyén hd so vé& Van phong so trong
vong 1/2 ngay 1am viéc; Vin phong sé ban giao hd so cho Phong K thuat an toan - Moi
truong ngay sau khi nhin duoc hd so. Néu hd so chua diy du thi 1ap phiéu huéng dan
hoan thién hd so cho t6 chirc/ca nhan hodc tir chdi tiép nhéan néu hd so khong du diéu
kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

Sau khi tiép nhén hd so tir Trung tam Phuc vy hanh chinh cong, Phong Ky thuat
an toan - Moi truong tham dinh ho so.

-Néu hd so chua day di, hop 18, trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tir ngay
ti€ép nhan ho so, s¢ c6 van ban hudng dan bo sung ho so hodc tir chdi ti€p nhan néu ho
so khong du dicu kién.

- Néu hd Y hop 1¢, trong thoi han 3 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhéan ho so,
phong t6 churc tham dinh thuc t€ va dy thao Gidy phep trinh Lanh dao so ky duyét.
Truong hop khong cap Gidy phép thi du thdo van ban tra 161 néu rd 1y do.

- Trong thoi han 1 ngay 1am viée, Lanh dao so xem xét ky duyét ho so.

- Van phong sé giao ho so/két qua giai quyét cho cong chiic cia So Cong
Thuong lam viéc tai Trung tam hyc vy hanh chinh cong cua tinh trong thot han 1/2 ngay
lam vi¢c ké tir khi Lanh dao s& ky duyét.

¢) Tra két qua

Cong chire S¢ Cong Thuong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng nhan két
qua tir Van phong so va chuyén ngay cho B phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua
cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé trd cho t6 chuc, ¢4 nhan truc tiép hoac qua
dich vu buu chinh cong ich.
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5. Tha tuc: Thu hdi Giéy phép st dung vat liéu nd cong nghiép thude tham
quyén giai quyét ciia S Cong Thuong
5.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1é

5.2. Quy trinh giai quyét:
5.2.1. So' dd thuc hién

Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hi€én

Thoi gian
thue hién

Hudng dan, tiép nhén ho so

Trung tam Phuc

B1 ci tb chit, ¢4 nhan by hanh chinh | /2 "€ 1am
cong cua tinh :
v .
NPT . i Chuyén ngay
Nh.’;lfl ho so tlf TT I?huc vu hAanh (ihlnh Vin phong s | sau khi nhan
B2 cong chuyén phong chuyén mon > ho
0 so
A
Thém dinh hd so Phong Ky thudt -
Pan toan - Mo1 3 hgay lam
B3 truong viéc
B4 Ky duyét _»Lénh dao S¢& 1 ngay lam
' Cong Thuong viéc
v
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu o
B5 hanh chinh cong Vin phong s& 172 ngay lam
viéc
Tra két qua cho t6 chirc, ca Trung tam Phuc A
B6 nhan —®y hanh chinh Kh(‘)r}g .tmh
thoi gian

cong

5.2.2. Dién giai so' o

a) Tiép nhan ho so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc guri qua duong buu dién toi Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cua tinh hodc truc tuyén trén Cong Dich vu cong.

- Cong chirc cia S¢ Cong Thuong lam viée tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thuc hi¢n kiém tra thanh phan, s6 luong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
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nhan, giri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc/ca nhan, chuyén hd so vé& Van phong so trong
vong 1/2 ngay 1am viéc; Vin phong sé ban giao hd so cho Phong K thuat an toan - Moi
truong ngay sau khi nhin duoc hd so. Néu hd so chua diy du thi 1ap phiéu huéng dan
hoan thién hd so cho t6 chirc/ca nhan hodc tir chdi tiép nhéan néu hd so khong du diéu
kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

Sau khi tiép nhén hd so tir Trung tam Phuc vy hanh chinh cong, Phong Ky thuat
an toan - Moi truong tham dinh ho so.

. - Néu hd so dﬁy df}, hop 1€, trong th’(‘ri han 3 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan
ho so, phong du thao quyét dinh thu hoéi Giay phép trinh Lanh dao s& ky duyét.

- Trong thoi han 1 ngay 1am viée, Lanh dao so xem xét ky duyét ho so.

- Van phong sé giao ho so/két qua giai quyét cho cong chiic cia SO Cong
Thuong lam viéc tai Trung tam hyc vy hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/2 ngay
lam vi¢c ké tir khi Lanh dao s& ky duyét.

¢) Tra két qua

Cong chire S6 Cong Thuong tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong nhén két
qua trr Van phong so va chuyén ngay cho B phan Huong dan tiép nhan va tra két qua
cua Trung tam Phuc vy hanh chinh cong d€ tra cho t6 chirc, ¢4 nhan truc tiép hodc qua
dich vu buu chinh cong ich.
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VIIL LINH VUC AN TOAN THU'C PHAM
1. Thi tuc: Cap Gidy ching nhan du diéu kién an toan thuc pham ddi véi co so
san xuat, kinh doanh thyc pham do S¢ Coéng Thuong thyc hién
1.1. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 16

1.2. Quy trinh giai quyét:
1.2.1. So’ dd thire hién

Cac .
. Trach ‘e .
buge Noi dung cong viéc nhiém thuce Thoi gian
thue : g cong vi¢ Sea thuc hién
‘A hién
hién
Huéng dén, tiép nhan ho so cua Trung tam 12 ned
B1 to chirc, ca nhan —Piuc vu hanh . & Ay
, N lam viéc
chinh cong
- —Y Chuyén
Tiép nhan ho so tr TT Phuc vu hanh | S‘ an ph(‘)ng ngay sau
B2 chinh cong chuyén phong chuyén mon SO khi nhin hd
SO
v
Kiém tra tinh hop 1& ctia hd so va trinh l;liong Ky 4,5 ngay
B3 lanh dao S& thanh 13p Poan kiém tra thuatantoan | .= " =
- Moi truong i
v
Tham dinh thyc té tai co s&
- Truong hop dat trinh lanh dao so phé duyét
két qua giai quyet chuyén budce 7
- Truong hop phai hoan thién chuyén budc )
tiép theo Doan kiém 10 ngay
B4 -Truong hop khong dat trinh 1anh sé ky vin > tra lam viéc
ban thong bdo toi co quan quan ly dia
phuong dé giam sat va yéu cau co so khong
dugc hoat dong cho dén khi dugc cap Giay
ching nhan
- . - Co s6 san
B5 Khac phuc theo yéu cau cta doan xuat, kinh Toi1 da 60
doanh thyc ngay
pham
v ..
Tiép nhan, tham dinh lai Poan kiém TO{ da\lO
B6 > ngay lam
tra A
vig¢c
I
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Lanh dao So 4.5 nod
B7 Ky duyét —> Cong »> Nsay
lam viéc
. Thuong :
Chuyén két qua dén Trung tim Phuc Vin phong 1/2 ngay
B6 vu hanh chinh cong T s6 lam viéc
|
v
Tra két qua cho t chirc, c4 nhan Trung tam R ,
B7 Fﬁuc vu hanh Kh(‘)r.lg t inh
, A thot gian
chinh cong

1.2.2. Dién giai so' dd
a) Tiép nhin ho so

- T6 chtrc, ca nhan nop hd so truc tiép hodc gui qua duong buu dién téi Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cua tinh hoac truc tuyén trén Cong Dich vu cong.

- Cong chtrc cua S¢ Cong Thuong lam viée tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thuc hién kiém tra thanh phan, s6 lwong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan, giri gidy hen/ma hé so cho t6 chirc/ca nhan, chuyén ho so vé Vin phong so trong
vong 1/2 ngay 1am viéc; Vin phong sé ban giao hd so cho Phong K thuat an toan - Moi
truong ngay sau khi nhan dugc hd so. Néu hd so chwa day du thi 14p phiéu hudng dan
hoan thién ho so cho t6 chirc/ca nhan hoic tir chéi tiép nhan néu hd so khong du diéu
kién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

Sau khi tiép nhén ho so tir Trung tAm Phyc vy hanh chinh c6ng, Phong K¥ thuat
an toan - Moi truong tham dinh ho so.

- Néu hé so khong day du, hop 18, trong thoi han 4,5 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhén hd s0, s& ¢6 vin ban théng bao va yéu ciu bd sung hd so hodc tir ch01 tlep
nhan néu ho so khong du diéu kién. Qua 30 ngay ké tir ngay théng bao yéu cau bod
sung hd so ma co s khong c6 phan hoi thi hd so khong con gia tri.

- Néu hd so hop 18, trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir khi tiép nhan ho so,
phong K¥ thuat an toan - Moi trudong to chirc tham dinh thyc té tai co so.

+ Truong hop két qua tham dinh “Pat” thi du thao Gidy ching nhan trinh Lanh
dao so ky duyét.

+ Truong hop két qua tham dinh 1a “Cho hoan thién” thi thoi han khic phuc tdi
da 13 60 ngay. Sau khi d3 khic phuc theo yéu cu ctia Poan tham dinh, co so phai ndp
bao cdo két qua khic phuc va ndp phi tham dinh tai Trung tdm phuc vu Hanh chinh
cong dé chuyén hd so vé S& Cong Thuong dé to chirc thim dinh lai. Thoi han tham
dinh lai t6i da 1a 10 ngay lam viéc tinh tr khi S& Coéng Thuong nhin duge bao cdo
khic phuc. Sau 60 ngay co sé khong ndp bio cdo két qua khic phuc thi hd so dé nghi
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cap Gidy chtng nhan co s¢ du diéu kién an toan thuc pham va két qua tham dinh trudc
do voi ket luan “Cho hoan thi¢n” khong con gia tri.

+ Truong hop két qua tham dinh “Khéng dat” hoic qua thoi han khic phyuc ma
co s& khong nop bao cao két qua khic phuc, co quan c6 tham quyén thong bao bang

van ban t6i co quan quan ly dia phuong dé giam st va yéu cau co so khong dugc hoat
dong cho dén khi duoc cap Gidy ching nhan.

- Trong thoi han 4,5 ngay lam viéc, Lanh dao s& xem xét ky duyét hd so.

- Van phong sé giao hd so/két qua giai quyét cho cong chic cua S¢ Cong
Thuong lam viéc tai Trung tdm huc vu hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/2 ngay
lam vi¢c ké tir khi Lanh dao sé& ky duyét.

¢) Tra két qua

Cong chitc S¢ Coéng Thuong tai Trung tim Phyc vy hanh chinh céng nhan két
qua tur Van phong so va chuyén ngay cho B phan Huong dan tiép nhan va tra két qua
cua Trung tam Phuc vy hanh chinh cong dé tra cho t6 chirc, ¢4 nhan truc ti€p hodc qua
dich vu buu chinh céng ich.
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2a. Thi tuc: Cap lai Gidy ching nhan du diéu kién an toan thuc pham ddi voi
co s& san xuét, kinh doanh thyc phdm do S& Cong Thuong thyuc hién (truong hop co
s6 thay doi dia diém san xudt, kinh doanh; thay doi, b6 sung quy trinh san xudt, mdt
hang kinh doanh hodc khi Gidy chitng nhdn hét hiéu lyc)
2.1. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é

2.2. Quy trinh giii quyét:
2.2.1. So’ @6 thye hién

Cac .
2 Trach -
buge NoOi dung cong vié nhiém th Thoi gian
thuc : g g viee ¢m TYE 1 thye hién
8 hién oy
hién j
Huéng din, tiép nhan ho so cua Trung tdm 1/2 ned
B1 t6 chirc, ca nhan —PMuc vu hanh | .~ "8
) N lam viéc
chinh cong
v Chuyén
Tlép nhan hd SEY tor TT Phuc vu hanh _Jﬁn phf)ng ngay sau
B2 chinh cong chuyén phong chuyén mén sG khi nhan ho
SO
v
Kiém tra tinh hop 18 cta hd so va trinh Phong Ky 4,5 ngay
B3 lanh dao S thanh 1ap Poan kiém tra thliat an toan lé;m viee
- Méi truong i
v
Tham dinh thuc té tai co so
- Truong hop dat trinh lanh dao so phé duyét
két qua giai quyét chuyén budc 7
- Truong hop phai hoan thién chuyén budc i
tiép theo DPoan kiém 10 ngay
B4 -Truong hgp khong dat trinh 1anh s& ky van > tra lam viéc
ban thong bao t61 co quan quan ly dia
phuong dé giam sat va yéu cau co s6 khong
duoc hoat dong cho dén khi duoc cap Glay
ching nhan
. Co s¢ san
BS Khic phuc theo yéu cau cia doan §uét, kinh Tbi da 60
doanh thuc ngay
pham
v
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Tiép nhan, tham dinh lai Poan kiém | Loidalo
B6 —> ngay lam
tra ="
viéc
Lanh dao So 45 nod
B7 Ky duyét — Cong > NEay
lam viéc
' Thuong
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc Vian phong 1/2 ngay
B6 vu hanh chinh cong T 3o lam viéc
|
v
Tra két qua cho to chirc, c4 nhan Trung tam A
B7 PRuc vu hanh Kh9pg t inh
A thoi gian
chinh cong

1.2.2. Dién giai so dd
a) Tiép nhan ho so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc guri qua duong buu dién toi Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cua tinh hodc truc tuyén trén Cong Dich vu cong.

- Cong chue cua S6 Cong Thuong lam viée tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong thyc hién kiém tra thanh phan s6 luong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan, giri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc/ca nhan, chuyén ho so vé Vin phong s trong
vong 1/2 ngay lam viéc; Van phong s¢ ban giao hé so cho Phong Ky thuat an toan - Moi
truong ngay sau khi nhén dugc ho6 so. Néu hd so chua day du thi lap phiéu hudng dan
hoan thién ho so cho t6 chirc/ca nhan hoic tir chéi tiép nhan néu hd so khong du diéu
kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so
Sau khi tiép nhan ho so tir Trung tim Phuc vy hanh chinh cong, Phong K thudt
an toan - Moi truong tham dinh ho so.

) - Néq ho so khong day du, hop 18, trong thoi han 4,5 ngay lam viéc ké tu ngay
tiép nhén ho so, s6 co van ban théng bao va yéu cau bo sung hd so hoac tir choi tiép
nhan néu ho so khong du diéu kién. Qua 30 ngay ké tu ngay thong bao yéu cau bo
sung ho so ma co s khong c6 phan hoi thi hd so khong con gia tri.

- Néu hd so hop 1€, trong thoi }}an 10 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhén ho so,
phong K¥ thuat an toan - Mdi trudng to chirc tham dinh thyc t€ tai co so.

+ Trudng hop két qua tham dinh “Pat” thi du thao Gidy ching nhan trinh Lanh
dao s& ky duyét.

+ Trudng hop két qua tham dinh 1a “Chor hoan thién” thi thoi han khic phuc tbi
da 13 60 ngay. Sau khi d3 khic phuc theo yéu cu ctiia Poan tham dinh, co s& phai nop




76

bao céo két qua khic phuc va nop phi thim dinh tai Trung tdm phuc vu Hanh chinh
cong dé chuyén hd so vé S¢ Coéng Thuong dé to chirc tham dinh lai. Thoi han tham
dinh lai toi da 1a 10 ngay lam vi¢c tinh tr khi S& Cong Thuong nhan dugc bao cao
khic phuc. Sau 60 ngay co sé khong ndp bio cdo két qua khic phuc thi hd so dé nghi
cap Gidy ching nhan co so du diéu kién an toan thuc pham va két qua tham dinh trudc
d6 véi két luan “Cho hoan thién” khong con gia tri.

+ Trudng hop két qua tham dinh “Khong dat” hoic qua thoi han khic phuc ma
co s khong ndp bao céo két qua khic phuc, co quan c6 tham quyén thong béo bang
van ban t6i co quan quan ly dia phuong dé giam sat va yéu cau co so khong duogc hoat
dong cho dén khi duoc cap Gidy ching nhan.

- Trong thoi han 4,5 ngay lam viéc, Lanh dao s& xem xét ky duyét hd so.

- Van phong sé giao ho so/két qua giai quyét cho cong chiic cia SO Cong
Thuong lam viéc tai Trung tam hyc vy hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/2 ngay
lam vi¢c ké tir khi Lanh dao s& ky duyét.

¢) Tra két qua

Cong chire S6 Cong Thuong tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong nhén két
qua tir Van phong so va chuyén ngay cho B phan Huong dan tiép nhan va tra két qua
cua Trung tam Phuc vy hanh chinh cong dé€ tra cho t6 chirc, ¢4 nhan truc tiép hodc qua
dich vu buu chinh cong ich.
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2b. Thi tuc: Cip lai Gidy chimg nhan du diéu kién an toan thuc pham ddi voi
co s& san xuat, kinh doanh thyc pham do S& Cong Thuong thuc hién (truong hop cap

lai do Gidy chirng nhdn bi mat hodc bi héng; thay doi tén co sé nhung khéng thay doi

chu co so, dia chi, dia diém va toan bo quy trinh san xudat, mat hang kinh doanh, thay

doi chii co s6 nhung khéng thay déi tén co so, dia chi, dia diém va toan bg quy trinh

san xudt, mat hang kinh doanh)
2.1. Thoi han giai quyét: 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18

2.2. Quy trinh giai quyét:
2.2.1. So' d6 thuc hién

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hi€n

Thoi gian
thuc hién

Trung tdm Phuc

Hudng dan, tiép nhan ho so 1/2 neav lam
B1 cta td chire, ¢4 nhan )"Vl,l hanh chinh Vgiéz
cong cua tinh i
v .
x : : Chuyén ngay
NhaP ho so tl:: TT l?huc vu hAanh (ihlnh in phong s | sau khi nhan
B2 cong chuyén phong chuyén mon hd so
\
Thim dinh hd so Phong Ky thuat -
B3 wan toan - Moi | 1 ngay lam
trudng viee
B4 Ky duyét _>LAanh dao So 1/2 ngay lam
Cong Thuong viée
v
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu o
. 1A —>
B5 hanh chinh cong Vin phong s6 172 ri/gleélz lam
Tréa két qua cho t6 chuc, ca Trung tdm Phuc A
B6 nhén —%y hanh chinh %grl‘i inh

cong
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2.2.2. Dién giai so' do
a) Tiép nhin ho so

- T chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua duong buu dién toi Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cta tinh hoac tryc tuyén trén Cong Dich vu cong.

- Cong chuic cua S¢ Cong Thuong lam viéc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong thuc hién kiém tra thanh phan, s6 lwong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan, giri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc/ca nhan, chuyén ho so vé Vin phong s trong
vong 1/2 ngay lam viéc; Van phong so ban giao hé so cho Phong Ky thuat an toan - Moi
truong ngay sau khi nhan duoc ho so. Néu hd so chua day du thi lap phiéu huéng dan
hoan thién hd so cho t6 chirc/ca nhan hoic tir chéi tiép nhan néu hd so khong du diéu
kién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

- Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhén ho so hop 1&, phong Ky
thuat an toan - Moi truong tham diph ho so va du thao Giéy chirng nhan trinh Lanh
dao so ky duyét. Truong hop tir choi cap lai, sé thong bado bang van ban va néu ro ly
do.

- Trong thoi han 1/2 ngay lam viéce, Lanh dao s& xem xét ky duyét hd so.

- Van phong sé giao ho so/két qua giai quyét cho cong chiic cia SO Cong
Thuong lam viéc tai Trung tdm hyc vy hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/2 ngay
lam vi¢c ké tir khi Lanh dao s& ky duyét.

¢) Tra két qua

Cong chire S6 Cong Thuong tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong nhén két
qua tir Van phong s¢ va chuyén ngay cho Bo phan Hudng dan ti€p nhan va tra két qua
cua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong dé€ tra cho t6 chirc, ¢4 nhan truc tiép hodc qua
dich vu buu chinh cong ich.
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IX. LINH VUC KHOA HQC CONG NGHE
1. Thi tuc: Cip thong bao xac nhin cong bd san phadm hang hoéa nhém 2 phu
hop v6i quy chuan k¥ thuat twong Gng
1.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 16

1.2. Quy trinh giai quyét:
1.2.1. So' dd thire hién

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hi€n

Thoi gian
thuc hién

Hudng dan, tiép nhan ho so

Trung tdm Phuc

Bl cita t6 chitc, ca nhan ywu hanh chinh | 2 e tam
cong cua tinh i
v ,
x : : Chuyén ngay
Nhafl ho so tlf TT I?huc vu hAanh cAhlnh 3in phong s | sau khi nhan
B2 cong chuyén phong chuyén mon ho
0 SO
A
Tham dinh hd so Phong Ky thuat _—
Pan toan - Mo1 3 ngay lam
B3 truomg vige
B4 Ky duyét _>LAanh dao S¢& 1 ngay lam
Cong Thuong viéce
v
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu o
B5 hanh chinh cong X in phong s& 1/2 ngdy lam
viéce
Tréa két qua cho t6 chuc, ca Trung tdm Phuc A
B6 nhén —%vy hanh chinh | <hong tinh
thoi gian

cong

1.2.2. Dién giai so' dd

a) Tiép nhén ho so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc guri qua duong buu dién toi Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cua tinh hoac truc tuyén trén Cong Dich vu cong.
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- Cong chirc cua S¢ Cong Thuong lam viée tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thuc hién kiém tra thanh phan, s6 lwong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan, giri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc/ca nhin, chuyén ho so vé Vin phong s trong
vong 1/2 ngay 1am viée; Vin phong sé ban giao hd so cho Phong K thuat an toan - Moi
truong ngay sau khi nhan duoc hd so. Néu ho so chua day du thi 1ap phiéu huéng dan
hoan thién hd so cho t6 chirc/ca nhan hoic tir chéi tiép nhan néu hd so khong du diéu
kién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

Sau khi tiép nhan ho so tir Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong, Phong K thuat
an toan - Moi truong tham dinh ho so.

-Néu hd so chua dy du, hop 18, trong thoi han 1,5 ngdy lam viéc ké tir ngay
tiép nhan ho so, s¢ cd van ban hudng dan bo sung ho so hoac tir choi tiép nhén néu ho
so khong du dicu kién.

- Néu hod so hop 1¢, trong thoi han 3 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan hd so,
phong K¥ thuat an toan - Moi trudng du thdo van ban xac nhan trinh Lanh dao sé ky
duyét.

- Trong thoi han 1 ngdy lam viéc, Lanh dao s& xem xét ky duyét hd so.

- Vian phong sé giao hd so/két qua giai quyét cho cong chirc cua So Cong
Thuong lam viéc tai Trung tdm huc vu hanh chinh cong cta tinh trong thoi han 1/2 ngay
lam vi¢c ké tur khi Lanh dao s& ky duyét.

¢) Tra két qua

Cong chirc S¢ Cong Thuong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng nhén két
qua tr Van phong s¢ va chuyén ngay cho B6 phan Huong dan ti€p nhén va tra két qua
cua Trung tam Phuc vy hanh chinh cong d€ tra cho t6 chirc, ¢4 nhan truc ti€p hodc qua
dich vu buu chinh coéng ich.



Phu luc II1

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH BAI BO THUQC PHAM VI

CHUC NANG QUAN LY CUA SO CONG THUONG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /OP-UBND ngay  thang 9 nam 2022 cua Chu tich UBND tinh)

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

STT Tén thu tuc hanh chinh Ghi chu
I |LINH VUC LUU THONG HANG HOA TRONG NUOC
1 Ping ky gia san pham sira danh cho tré em duéi 06 tudi
) K& khai gia dbi voi san pham sira va thuc phim chirc ning danh cho tré em dudi 06
tuot Quyét dinh s 2307/QD-UBND
3 Ping ky ddu nghiép vu cia thwong nhan kinh doanh dich vu giam dinh thuong mai ngdy 05/7/2019 cia UBND tinh
4 Ping ky thay doi, bo sung déu nghiép vu ctia thwong nhan kinh doanh dich vu giam
dinh thuvong mai
5 Cép Gidy phép ban budn ruou trén dia ban tinh, thanh phd tryc thudc trung wong
6 Cép stra d6i, bo sung Gidy phép ban budn ruou trén dia ban tinh, thanh phd truc thuéc | Quyét dinh sé 1359/QD-UBND
trung wong ngay 27/5/2020 caia UBND tinh
7 Cép lai Gidy phép ban budn ruou trén dia ban tinh, thanh phé tryc thudc trung uong
II | LINH VUC XUC TIEN THUONG MAI




1 Dang ky t6 chirc hoi cho, trién 13m thuong mai tai Viét Nam Quyé t dinh s 2307 /QP-UBND
2 Pang ky stra ddi, bd sung ndi dung td chire hoi cho, trién 13m thuong mai tai Viét Nam ngdy 05/7/2019 cia UBND tinh
III | LINH VUC QUAN LY CANH TRANH
T UV A s s £ Quyét dinh s6 2307/QD-UBND
1 Thong bao t6 chirc hoi nghi, hoi thdo, dao tao vé ban hang da cap ngdy 05/7/2019 ciia UBND tinh
IV | LINH VUC THUONG MAI QUOC TE
| Cép Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién ctia thuong nhan nudc ngoai tai Hai Duong
) Cép lai Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién cua thwong nhan nudc ngoai tai Hai
Duong ) )
— - Quyeét dinh s6 2307/QD-UBND
3 Cap di€u chinh Gidy phép thanh 14p Van phong dai dién cua thwong nhan nudc ngoai tai | ngay 05/7/2019 cia UBND tinh
Hai Duong
4 Cép gia han Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién ciia thuong nhan nudc ngoai tai Hai
Duong
V | LINH VUC CONG NGHIEP
1 Xac nhan vu dai d6i voi cac Du an san Xudt san phém cong nghiép hd trg thudc Danh | Quyét dinh s6 2307/QD-UBND
muc san pham cong nghi¢p ho trg vu tién phat trién ngay 05/7/2019 cua UBND tinh
VI | LINH VUC PIEN
1 Cap Gidy phép hoat dong tu van chuyén nganh dién thudc thim quyén cip cia dia | Quyét dinh sb 3227/QD-UBND

phuong

ngay 23/10/2020 cua UBND tinh




Cép stra d6i, bo sung Giay phép hoat dong tu van chuyén nganh dién thudc tham quyén

2 cap cua dia phuong
3 Cap Gidy phép hoat dong phat dién dbi voi nha may dién c6 quy mo cong suat dudi
03MW dat tai dia phuong
4 Cép sira d6i, bo sung Gidy phép hoat dong phat dién dbi v6i nha may dién c6 quy mo
cong suat dudi 03MW dat tai dia phuong
5 Cép Gidy phép hoat dong ban 1¢ dién dén cap dién ap 0,4kV tai dia phuong
6 Cép stra d6i, bo sung Gidy phép hoat dong ban 1¢ dién dén cap dién ap 0,4kV tai dja
phuong
7 Cép Gidy phép hoat dong phan phdi dién dén cap dién ap 35kV tai dia phuong
3 Cép sira doi, bd sung Gidy phép hoat dong phan phdi dién dén cip dién ap 35kV tai dja
phuong
9 Cap thé Kiém tra vién di¢n lyc Quyé t dinh s 52307 /QP-UBND
10 Cép lai thé Kiém tra vién dién lyc trong truong hop bi mat hodc hong ngdy 05/7/2019 cua UBND tinh
VII | LINH VUC VAT LIEU NO CONG NGHIEP, TIEN CHAT THUOC NO
1 Cép‘ Gidy ching nhén huan luyén k¥ thuat an toan vat liéu n6 cong nghiép thudc tham
quyén giai quyét cua S¢ Cong Thuong Quyét dinh s§ 2307/QD-UBND
) Cap lai Glay ching nhan huén luyén k¥ thuat an toan vat liéu nd cong nghiép thudc ngay 05/7/2019 cia UBND tinh

tham quyén giai quyét cua S Cong Thuong




4

Cép Gidy phép st dung vat liéu nd cong nghiép thudc thim quyén giai quyét cua So

3 Cong Thuong
4 Cép lai Gidy phép sir dung vat liéu nd cong nghiép thudc thaim quyén giai quyét cua S&
Cong Thuong
5 Thu hoi Gidy phép str dung vt liéu nd cong nghiép thudc tham quyén giai quyét cia
S¢ Cong Thuong
VIII | LINH VUC AN TOAN THU'C PHAM
1 Cap Gidy ching nhén du diéu kién an toan thuc pham ddi voi co s& san xuét, kinh
doanh thuc pham do S& Cong Thuong thuc hién Quyét dinh s6 1359/QD-UBND
) Cép lai Giéy c}u’mg nhan da diéu kién an toan thuc phém ddi véi co sé san xuat, kinh ngdy 27/5/2020 cua UBND tinh
doanh thyc pham do S& Cong Thuong thuc hién
IX |LINH VUCBAO VE QUYEN LQI NGUOI TIEU DUNG
. N X en ea Quyét dinh s6 2307/QD-UBND
1 Dang ky hop dong theo mau/diéu ki¢n giao dich chung ngdy 05/7/2019 ciia UBND tinh
X |LINH VUC SAN PHAM HANG HOA NHOM 2
1 Cép Gidy xac nhan cong bd hop quy san pham hang héa nhom 2 Quyet dinh s6 2307/QD-UBND

ngay 05/7/2019 cia UBND tinh
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